Smernica ¢. 1/2020 o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov k zakazkam
s nizkou hodnotou podla ust. § 117 zdakona ¢.
343/2015 Z. 7. 0 verejnom obstaravani

Obec Terany
September 2020



PRVA CAST
Vseobecné ustanovenia

Smernica o verejnom obstardvani je vnutroorganizacnou normou, ktord upravuje a
zjednocuje postup verejného obstaravatela v konani podla ustanoveni zakona
¢.343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(dalej len ZVO).

Smernica o verejnom obstardvani upravuje prava a povinnosti verejného
obstaravatela, ktory postupuje v zmysle ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani.

Utelom tejto smernice je Gprava postupu verejného obstaravatela podla vyssie
uvedené¢ho zakona tak, aby bol zachovany legislativny ramec dany pre verejnych
obstaravatelov. Tato smernica je vydavana Statutdrnym zastupcom verejného
obstaravatel’a, ktory je opravneny ju menit’ a dopliat’ dodatkami.

Tato smernica je zavidznd pre vSetky poverené osoby verejného obstaravatela, ktoré st
pri svojej ¢innosti povinni postupovat’ podl'a ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z.

Postupy verejného obstaravatela, stvisiace s verejnym obstaravanim, ktoré nie st
upravené touto smernicou sa riadia zdkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Definicia zadkladnych pojmov:

e Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

e Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory md zdujem o ucCast vo verejnom
obstaravani.

e Uchadzac je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

e Predpokladana hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Verejny obstaravatel a obstaravatel’ urcia predpokladant hodnotu zikazky na
zaklade Gidajov a informacii o zdkazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet
zékazky. Ak nema verejny obstaravatel’ alebo obstaravatel’ udaje podla druhej vety
k dispozicii, ur¢i predpokladant hodnotu na zéklade udajov ziskanych prieskumom
trhu s pozadovanym plnenim alebo na zdklade idajov ziskanych inym vhodnym
sposobom. Predpokladana hodnota zakazky je platnd v ¢ase odoslania oznamenia o
vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenia pouzitého ako vyzva na sutaz
na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platnd v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

e Finanéné limity upravuje zdkon v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.
Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou.
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DRUHA CAST
Organizacia procesu verejného obstaravania

%

Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskor$ich predpisov urcuje prislusnymi ustanoveniami verejnému
obstaravatelovi aplikovat’ vhodny postup zaddvania zékazky v zavislosti od typu
zakazky a od predpokladanej hodnoty zakazky.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zdkaziek postupovat’ podla zdkona ¢.
343/2015 Z. z. amusi dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskrimindcie  hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip
proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

V zmysle zékona je verejny obstaravatel’ opravneny vykonéavat’ ¢innosti vo verejnom
obstardvani bud’ prostrednictvom svojich internych pracovnikov alebo si mdze tieto
¢innosti nechat’ zabezpecit' dodavatel'sky prostrednictvom externych osdb alebo
subjektov.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych os6b alebo subjektov sa tykaju
zakaziek nadlimitnych a podlimitnych podla §113 (Podlimitné zdkazky bez vyuZitia
elektronického trhoviska) zakona o verejnom obstaravani. Zakazku s nizkou hodnotou
a podlimitni zdkazku podla §109 (Podlimitné zdkazky s vyuzitim elektronického
trhoviska) zakona o verejnom obstardvani si vykondva verejny obstaravatel bud’
prostrednictvom urcenych poverenych osob alebo prostrednictvom externych osob,
ktoré v takomto pripade zabezpecia ¢innosti spojené s verejnym obstaravanim.

Cinnosti vykonavané prostrednictvom externych osob alebo subjektov sa vykonavaji
na zaklade uzatvoreného zmluvného vztahu, resp. objednavky. Vyber tejto osoby
alebo subjektu ako i podmienky, za ktorych sa uzatvara zmluvny vzt'ah s touto osobou
alebo subjektom, su na rozhodnuti Statutdrneho organu verejného obstaravatel’a.

Obligatérnou nélezitost'ou takéhoto zmluvného vzt'ahu je zavdzok vykondvat’ Cinnosti
pre verejného obstaravatela v zmysle zdkona riadne a vc¢as, vyhotovovat vsetku
potrebni pisomni dokumentaciu pre verejného obstardvatela a zodpovedat za
vysledok svojej vykonanej ¢innosti.

Externa osoba alebo subjekt pocas platnosti zmluvného vzt'ahu v zastipeni verejného
obstaravatela vo verejnom obstardvani zabezpe¢i splnenie vSetkych zakonnych
povinnosti vyplyvajucich pre verejného obstaravatel’a.

Vsetky pisomnosti a dokumenty po ukonceni postupu v zmysle zakona a po podpisani

zmluvy odovzd4 externa osoba Statutarnemu zdstupcovi verejného obstaravatela,
ktory tuto dokumentaciu uchovava a vedie jej evidenciu.
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TRETIA CAST
Zadavanie zakaziek

1. Téato cast smernice upravuje postupy verejného obstardvatela vo verejnom
obstaravani pri zaddvani zédkazky s nizkou hodnotou podl'a §117 zédkona o verejnom
obstaravani.

2. Vyhlasovanie verejného obstardvania pre zdkazky s nizkou hodnotou sa mozZe
realizovat’ na zéklade rozhodnutia Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatel’a. Pri
zadavani zdkazky snizkou hodnotou postupuje verejny obstaravatel tak, aby
vynaloZzené ndklady na obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite
a cene.

3. Zhladiska dodrziavania pravidiel efektivnosti a hospodarnosti vynakladania
prostriedkov na obstaranie zdkaziek si stanovené hrani¢né limity, pri ktorych sa bude
vykonavat' postup podla zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a to
uskutocnovat’ verejné obstardvanie nasledovnym sposobom v zmysle predpokladane;j
hodnoty zékazky:

a) Tovary a sluzby (okrem sluzby podPa prilohy €. 1 ZVO) s predpokladanou
hodnotou vysSou ako 5 000,- EUR bez DPH a zaroven nizSou ako 70 000,-
EUR bez DPH sa obstaravaju na zaklade uskutocnenia prieskumu trhu.
Prieskum trhu sa vykonéva sposobom podl'a bodov VI az XIII tejto Casti.

b) Tovary a sluzby (okrem sluzby podl’a prilohy €. 1 ZVO) s predpokladanou
hodnotou vyssou ako 70 000,- EUR bez DPH a zaroven niZSou ako 214 000,-
EUR bez DPH, ktoré su bezne dostupné na trhu sa obstardvaju postupom
podlimitnej zdkazky s vyuzitim elektronického trhoviska (www.eks.sk) resp.
postupom pre podlimitni zdkazku bez vyuzitia elektronického trhoviska (tzv.
postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

c) Tovary a sluzby (okrem sluzby podPa prilohy ¢. 1 ZVO) s predpokladanou
hodnotou vysSou ako 70 000,- EUR bez DPH (pokial’ sa nejedna
o nadlimitnu zdkazku), ktoré nie si beZne dostupné na trhu sa obstaravaju
postupom pre podlimitni zdkazku bez vyuzitia elektronického trhoviska (tzv.
postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

d) Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vysSou ako 5 000,- EUR bez
DPH a zaroven niZSou ako 180 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju na zaklade
uskutocnenia prieskumu trhu. Prieskum trhu sa vykonava spdsobom podla
bodov VI az XIII tejto Casti.
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e) Stavebné prace s predpokladanou hodnotou vysSou ako 180 000,- EUR bez
DPH a zaroven nizSou ako 5350 000,- EUR bez DPH sa obstaravaju
postupom verejnej sutaze pre podlimitné zdkazky v stilade so zakonom (tzv.
postupom cez Vestnik verejného obstaravania).

f) Tovary, sluzby a stavebné prace s predpokladanou hodnotou vysSou ako je
uvedené v bodoch b., ¢. ae. sa obstardvaji v stilade so zdkonom postupom
nadlimitnej zdkazky.

Tato smernica upravuje postupy zakaziek, ktorych predpokladana hodnota je nizsia
ako 5 000,- EUR bez DPH (tzv. zékazky “malého rozsahu™), v zmysle ZOV, §1, odsek
14 nasledujticim spdsobom:

Tovary a sluzby s hodnotou vysSou ako 1 000,- EUR s DPH a sucasne nizSou
hodnotou ako 5 000,- EUR bez DPH, v takychto pripadoch verejny obstaravatel
minimalne vyhotovi zéapisnicu podl'a vzoru prilohy ¢.1 tejto smernice. V zapisnici
uvedie nazov a predmet zadkazky, oslovenych uchadzacov, kritérium vyhodnotenia
a vitazného uchddzaca. V pripade zdkaziek nizSich ako 1 000,- EUR s DPH verejny
obstaravatel’ nema povinnost’ vyhotovit’ zépisnicu z prieskumu trhu.

Statutarny zastupca verejného obstaravatel’a taktieZ zabezpedi, Ze raz §tvrtroéne (vzdy
do 30-ho diia nasledujuceho Stvrtroka) zverejni suhrnnt spravu a to nasledovne:

a) Suhrnna sprava o zakazkach s hodnotou vyssou ako 5 000,- EUR - stthrnné spravy
sa zverejiuji ako ostatné oznamenia vo vestniku verejného obstaravania a
nasledne sa budi zobrazovat’ v Profile VO/O v zédlozke ,,Suhrnné spravy*. Pre
kazdi zakazku bude uvedené najmi (podl'a § 117 ods. 2 zdkona ¢. 343/2015 Z.
Z.):

e hodnota zakazky,
e predmet zékazky,
¢ identifikacia dodévatela.

B) Suhrnna sprava o zmluvach so zmluvnymi cenami vys$imi ako 1 000,- EUR, na

ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZVO - sthrnné spravy sa zverejiuju
v profile VO a obsahuji najma:

¢ hodnota zékazky,

e predmet zdkazky,

e identifikdcia zmluvnej strany,

e ustanovenie § 1 ods. 2 az 14 ZVO, na zaklade ktorého bola zmluva

uzavreta.
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y)Sthrnna sprava o zékazkach podla § 109 a 110 (podlimitné zakazky s vyuzitim
elektronického trhoviska) s cenami vyssimi ako 5 000,- EUR - sthrnné spravy sa
zverejiiuju v profile VO a obsahujil najma:
e hodnota zakazky,
e predmet zdkazky,
e identifikacia ispeSného uchadzaca.

5. Po uskutocneni prieskumu trhu verejny obstardvatel’ vyhotovi zdznam, alebo bude
vytvoreny protokol o zdkazke. Predmetny zdznam o uskuto¢neni prieskumu trhu alebo
protokol o zdkazke musi mat’ tieto ndlezitosti :

e identifikacné tidaje verejného obstaravatel’a,

e predmet zakazky: nazov a stru¢ny popis zakazky,

e sposob vykonania prieskumu trhu,

e datum vykonania prieskumu a meno pracovnika, ktory prieskum vykonal,

e vystup z prieskumu trhu.

6. Prieskum trhu sa vykonava :

e c¢-mailovym oslovenim a ponukami,

e internetovym prieskumom (internetové prezenticie dodévatel'ov zverejnené na
web-stranke zdujemcov),

e prostrednictvom elektronickych nakupnych portalov (Elektronicky
kontraktacny systém, TENDERnet),

e telefonickym prieskumom,

e cennikovym prieskumom,

e kataldogovym prieskumom,

e osobnou navstevou a zapisnicou,

e inou formou prieskumu — uvedie sa akou.

7. Prieskum trhu sa mad vykondvat najmd hospodarne a efektivne, s co najmenS$im
vynalozenim finan¢nych prostriedkov, vzhl'adom na technické a persondlne moznosti
organizacie, vo vizbe na charakter obstaravanych komodit.

8. Proces prieskumu trhu by mal byt predovSetkym zmysluplny, funkény a mal by
prinasat’ informacie objektivne a aktudlne.

9. Dolezitym faktorom, na ktory kladie verejny obstaravatel’ doraz, je preukéazatel'nost’
a zdokumentovatel'nost’ tohto prieskumu trhu ako 1 zabezpecenie dostatocnej
konkurencieschopnosti ponuk v danom postupe, preto je nutné, aby ucastnici
uskutoéneného prieskumu trhu spiftali podmienku osobného postavenia podla
ustanovenia zdkona o verejnom obstardvani a to, Ze si opravneni poskytovat’ sluzby,
dodavat’ tovar alebo uskutociiovat’ stavebné prace, ktoré st predmetom obstardvania
(postaci overenie na web-stranke: www.orsr.sk alebo www.zrsr.sk).
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10. Osoba poverend vyhodnotenim ponuky nesmie byt uchadzatom — fyzickou osobou,
vo vykonnych alebo dozornych organoch uchadzaca — pravnickej osoby, spolo¢nikom,
tichym spolo¢nikom alebo c¢lenom prévnickej osoby uchadzaca, zamestnancom
uchéadzaca alebo inak majetkovo prepojena s uchadzatom. Na poverent1 osobu — ¢lena
alebo predsedu komisie sa vztahuji vsetky poziadavky v stvislosti s pripadnym
konfliktom zaujmov.

11. NajdolezitejSim kritériom pri procese vyhodnocovania ponuk je cena, a jej vyska pri
a najvyhodnej$iu cenu za pozadovany tovar, sluzbu, ¢i pracu. V pripade, Ze nebol
vybraty uchédza¢ s najnizSou cenovou ponukou, je potrebné uvedent skuto¢nost’
riadne a nalezite odovodnit’.

12. Nasledne sa vyhotovi s vybranym uchddzaom zmluva na dodanie tovaru C¢i
poskytnutie sluzby alebo prace pre verejného obstaravatel’a respektive bude verejnym
obstaravatel'om zaslana objednavka na dodanie tovaru ¢i poskytnutie sluzby. Vyzaduje
sa, aby kazdy takto uzatvoreny zmluvny vztah mal pisomnt formu.

13. Kontrolu postupov zadavania zdkaziek s nizkymi hodnotami zabezpecuje Statutar
verejného obstardvatela alebo nim pisomne povereny pracovnik  verejného
obstaravatela (resp. auditor, hlavny kontrolor verejného obstaravatel’a).

14. V pripade, ak v radmci prieskumu trhu verejny obstardvatel’ neziska Ziadnu cenovu
ponuku, je povinny prieskum trhu zadat’ znova a oslovit’ najmenej troch uchadzacov.

STVRTA CAST
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernicu je mozné menit a dopiat’ iba pisomnymi dodatkami, ktoré su
podpisané Statutdrnym zastupcom verejného obstaravatela.

2. Tato smernica je zavdzna pre vSetky osoby, opravnené konat v mene verejného
obstaravatel’a.

3. Tymto sa rusi smernica ¢. 3/2016 zo dna 31.7.2016 o verejnom obstardvani
v podmienkach Obce Terany.

4. Téato smernica je platna a u¢inna ditom 01.09.2020.

Diia 01.09.2020
Mgr. Iveta Gajdosova
Statutarny zastupca verejného obstaravania
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Priloha ¢.1 — Obec Terany

Telefén: 0455583225 e-mail: obecterany@obecterany.sk
www.obecterany.sk

Zapis z prieskumu trhu

1. Identifikacia verejného obstaravaterla:

Nazov organizacie

ICO:

Sidlo organizacie :

Internetova adresa:

2. Druh zakazky.

Zakazka podfla § 117 zakona 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len zakon).

3. Nazov zakazky:

4. Predpokladana hodnota zakazky:

5. Spoésob vykonania prieskumu trhu: prieskum prostrednictvom oslovenia subjektov
6. Hodnotiace kritérium:

7. Vyhodnotenie ponuk:

~

P.C | Nazov subjektu / Sidlo /ICO / Kone€na cena | Datum Poradie
za predmet predlozenia
zakazky v EUR | ponuky

1.
2.
3

8. Vysledok prieskumu

Na zaklade posudenia zistenych cenovych ponuk v zmysle poZiadaviek projektu
verejny obstaravatel prijima ponuku subjektu:

starosta obce
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