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Smernica o vnitornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona
é. 54/2019 Z. z.

Cislo interného predpisu; ZI01H
Platnost’ interncho od 01.10.2019

predpisw:

Uinnost’ intemého

predpisu: od 01.10.2019

Dbsul? i l. Uvodné ustanovenia
predpisu:

2. Zikladné pojmy
3, Poddvanie oznameni

4, Preverovanie nzndmeni a oprivnenia zodpovednej osoby pri
preverovani oznameni

5. Zachovivanie mianlivosti o totoFnosti oenamovatela

6. Evidovanie oznimeni

7. Oboznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenia jeho
oZnamenia

8. Spracivanie osobnych dajov uvedenych v oznameni

4, Favereéné ustanovenia

Cbec Terany v stlade s § 10 ods, 8 zakona & 54/2019 2. 2.0 ochrane cznamovatelov
protispolodenske] tinnosti @ o zmene a dopineni niektorych zakonov vydava tento vnitormy predpis

Predpls o vndtornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona &, 54/2019 £, z.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1 Tento predpis upravupe:
posiup pri podavani, preverovani oznameni a oboznamovani vysledkom preverenia,
podrobnast o opravneniach zodpovedna) osoby,
podrabnosti o spracivani osebnych Gdajav,
podrobnosti o zachovani migankvost o totoZnosti oznamovatafa,
evidovanie podanych oznameni.

Clanok 2

= Zakladné pojmy

1. Organom verejnej moci je Obec Terany, Terany 116, 56268, I50: 00320323 (nazav, sidlo, IC0
asoby, ktord vydava tento predprs).



2 Oznamenim sa rozumie uvedenie skuloénostl, o ktarych sa fyzicka osoba dozvedeala v sdvislosti s
vykonom svajha zamestnania, povolania, postavenia alebo funkcie, alebo v suvislost 5 Snnostou wa
verejnom zaujme a ktoré sa tykajo protispolotenske) Sinnost.

3. ZdvaEnou protispolotenskou Sinnaslou je:

trestny £in poskodzovania finanénych zaujmov Eurdpske] nie podla § 261 a2 § 263 Tresinehd
zakona, trestny &in machinacii pri verejnom obstardvani a verejnej dratbe padia § 266 a2 g 268
Tresinéhn zakona, restné &iny vergjnych dinitelov podfa § 326 ad § 377a Trestnaho zakona aleba
trestné &iny korupcle podfa § 328 a2 § 3360 Treginého zakona,

trestny &in, za ktory Tresiny zakon ustanovupe trest odiatia siobody 5 homou hranicou trestnej sadzby
prevySujucou tri roky,

spravny delikt, za kfory me2no ulodit pokutu s hanou hranicou urtanol vipodtom, alebo

spravry delikt, za ktory mo&no ulodit pokutu 8 homou hranicou vo vipske najmens] 20 000 aur

4, |nou protispolotenskou Ginnostou j& napr. kolizia zaumov, neetické konanie, uprednostiovania
osabného zaujmu a pod.

Ale aj rdzne situacie, kedy ma zamestnanec obavy, 2 urlita prax alebo kananie v spoloénest ma
nepriaznivy vplyy na kiientov, dodévatefov, zamestnancav alebo verejny zaujam.

5. Oznamaovatefom je fyzicka csoba, kiara v dobre] viere urobila oznamenie vodi zamestnavatelovi
B. Zodpovednou osobou e Marta Sykorova (ak ide 0 obes — mena d priezvisko hiavného Kontrdia

Clanok 3
Podavanis cznidmeni

1. Oznamenie modna podat”

plsomne,
istne do Zapisnice,
alekironickou postou

2. Plsomné aznamenie sa podava zodpovednej osoba alebo do podatelne organu verajnej moci, kiora
je povinna dorufend oznamenie bezodkladne odovzdal Zodpovedne) osobe.

3 Podanie oznamenia Ustnou farmaou do zapisnice (podfa vzoru v prilohe £ 1) moZno uskutodnit u
zodpovedne| osaby.

4 Podanie oznamenia elekironickou formou je modné uskutadnit na adresu zadpovedne]

osoby. cbecteranyi@obectarany sk 51 Oznamenia priaté elektronickou pastou, ktord prijala osoba
ediigna od zodpovedne| osoby, je tato osoba povinna bezodkladne postupit na vybavenie
zodpovednej osaba.

Clinok 4
Prevaerovanie oznameni a opravnenia zodpovednej osoby pri preverovani oznamen|
1. Ma prevergvanie oznameni je prislusna rodpovedna osoba organ vers|ne| mocl
2. Pri pregetrovan| oznameni sa vychadza z obsahu oznamenia, bez ohladu na jeho aznatenie.

3. Ak z obsahu podania vyplyva, 28 oznamenim je iba éasl tohto podania, padla tohio predpisu sa
predetri len prislusna tast podania. Zvydne Casti pedania sa vybavia podfa re2imu, pod kiory spadajl
(napr. staznost podla zakona & 92010 2. z. o staznostiach alebo staznast podfa § 13 ods 5 zakona
¢ 311/2001 7z Zakonnika prace v zneni neskorsich predpisov)

4. Pokial z absahu podania vyplyva, Ze nejde o sznamenie padla tohlo predpisd, ale na vyDavenie
podania je prisiugna ing organizadng ziofka zamestnavatela alebo prislugny iy organ, zodpovedna
osaba podanike bezodkladne pastipi tejto organizatne] zloZketomulo organu. O tejto skutotnosti
bazodkladne informuje oznamovatela



5. Zodpovednd osoba je povinnd prevenl oznamenie najneskdr do 90 kalendamych dnl od jeho
priatia,

B. WV oddwvodnenych pripadoch mbde zodpovedna osoba leholu uvedend v predchadzajicom odeeku
predi2if, a to najviac o daldich 30 dnl. O tejio skutotnosti, ako aj o ddvodoch prediZenia lehoty je

povinna bezodkladne informoval oznamovalela. Informaciu pedla predchadzajice) vety zodpovedns
csoba cznamovatelovi oznami listom podla vzoms uvedeného v prilohe £ 2.

7. Z prevercvania oznamenia je zodpovedna csoba wildena v nasledujicich pripadoch:

ak cznamenie smeruje priamo vodi zodpovedne| osobe alebo

ak vzhladom na skutodnost uvadzanad v ornameni alebo vzhlfadom na okolnosti pripedu moZng mafl’
pochybnesti o nezaujatost zodpovedne| osoby vzhfadam na pomer rodpovedne) osoby k
prevergvanej veci, k oznamovatefovi alebo k inym dotknutym stranam, kiofych sa cenamenie tie?
priamd alebo nepriamo dotyka.

W takam pripade Statutarny zastupca organu veranaj moct urdh ind zodpovednd osobu na praveranie
daného ornamenia.

B. \ pripade potreby doplnenia atebo spresnenia Odajov uvedenych v oznameni zodpovedna osoba
bez zhytotného odkladu vyzve oznamovatela na jeho dopinense alebo spresnenie s urdanim lehaty na
uskutadnanie tahta okonu

B, Fokial cznamenie smeruje vadi konkréimemu zamestnancow (dale| len oznaleny zamestnanec”)
alebo Statutdmearmu zastupcovi organu verejne moci (dake) len  Statutdrny zastupea”), zodpovedna
osoba baz rhytodnaho odkladu oboznami eznatandho zamestnanca alebo Statutdrneho zastupeu &
obsahom cznamenia a uma®ni mu vyjadnl' sa k nemu, ako aj predioXil doklady, pisomnost & ind
informacie potrabné na spofahlivé preverenie veci. Pri obozndmenl zamestnanca alebo statutdrnaho
zastupcu & obsahom cznamenta dodriiava zodpovednad csoba povinnosel uvedend v &lanku 5 tohto
predpisu.

10. Zodpovedna asoba j@ opravnana v palrabnom rozsahu pisomne vyzval oznamovatefa, ako aj
organ verejne| moci, oznatendho zamesinanca & Statutdrmehs zastupcu na spolupracu pri
prevercvani oznamenia gpolu s urtenim primerane] ehoty na poskyinutie sddinnost.

11, O vysledky preverenia gznamenia spise zodpovedna osoba pisomny zaznam, v ktarom zhmie
skutodnosti, ktoré uvadza oznamaovalel, a zaroven sa vyjadr ku kaZde skutotnosti, a to 2 hladiska
preverenia pravdivesti tvedenych skulotnosti a 2 hladiska posidenia ich pravngj relevancie vo vztahe
k moZnemu napineniu prvku protipravnast,

12, Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia aznamenia zodpovednd osoba umaoEni
podavatelovi oznamenia vyjadnt' sa k zistenym zaverom, Pakial aznamovatel uvedie nové skutotnosti
alebo so zistenymi zevermi nasdhlasi, zodpovedna cseba sa musi & tymitd skutodnostami a
nesahlasnymi namiatkami vyrovnal’ v pisomnom Zazname & wysledku preverania czramania s
uvedenirm, &i 50 tisto skutotnost a namielky apodstatnens

13, Podanie oznamenia sa nesmie stal’ pednetom ani dévedam ne wvedzovanie dasledkoy, kiare by
aznamaovatelovi sphsobili aklkolvek wjmu,

Clanok 5
Zachovavanie mléanlivosti o totoznosti ornamovatela

1. Pri preverovani cznamenia sa poutiva jeho odpis alebo, ak je o moEné, jeho kipia, bez uvedenia
udajov, ktoré by kentifikovali oznamovatela. Kaddy, komu je lotodnost oznamovatela znama, jg
povinny o nej zachovat’ micanlivost.

2. Ak predmet oznamenia neumoiiuje jeha predefrens ber uvedania nlaktordho 2 udajov o osobe
oznamovatela, zodpovedna asaba o tom oznamovatela bezodkladna upovedomi.

- Clanok &
Cbhoznamovanie oznamovatela s vysledkom preverenla jeho ozndmenia

1. Zodpovednad osoba preverovanie oznamenia odlodi, ak;



B oo

B oo

ide 0 opakované cznamenie —oznamenie toho iIstého cznamovalela podane cpakovane v bey i)
veci, ak v fiom oznamovatel neuvadza nove skutoénost],

oznamovatel neposkytol zodpovednej osobe sitinnost alebo ak sdfinnost nepaskytel v lehote podia
Banku 5 ods. 10 tohto predpisu a bez poskytnutia sitinnosti nie je moZné aznamente preverit,
pznamovatel zomrel a bez poskytnutia jeho sGtinnost nie je moZné oznamenia praverit,

doélo k skondaniu pracovnopravnehe vztahu s oznamovatelom a bez paskytnuta jeho satinnost nie
je modné oznamenie prevenf,

aznamovate! vezme oznamenie spal’ a z inych okolnosti nit nenasvedéuje tomu, e by spat vzate
oznamenie mohke nasvedéoval protispoiotenske konanie.

2 0 odio®eni oznamenia a dovodach jeho odloenia podla pism. a), b) a ) ods. 1 tohto &lanku
rodpovednd osoba pisomne upovedom| oznamovatela,

3. Vysibdok praverenia oznamenia vo ferme pisomného zaznamu je zodpovedna oscba povinna
zaslal oznamovatefovi najneskar da 10 dni od jeho preverenia (alebo odiolena).

4. Pokial vysledok preverenia oznamenta naznatuje, ke dodlo k spachaniu trestnéha Sinu,
zodpovedna osaba je tito skutoénost povinna aznamit crganom cinnym v trastnorm konani a
cznamovatefowi podlia ods. 3 tohio Slanku

5. Pokial visledok praverenia oznamenia naznaduje, 2e doslo k spachaniu spravneho dekkiu,
zodpovedna osoba je tuto skutcénost povinna cznamit’ organom &innym v trestnam kanani a
oznamovatelovi podfa ods. 3 tohto danku.

Clanok 7
Evidovanie oznameni

1. Zodpovedna oscba je povinna viest evidenciu oznameni podla vzaru uvadeného v prikohe & 3, v
ktorej zaznamenava nasledujuce Odaje

datum dorudenia cznamenia,

meno, priezvisko a pobyt oznamovatela,
predmet cznamenia,

vysledol preverenia OZNAMEnia,

datum skonéenia preverania oznamenia

2 KaZdé novoprijaté ocznamense je zodpovednd osoba povinna bazodkiadne zaevidoval v evidenci
aznameni pod &islom oznamenia, kloré pozostava z peradového Sisla jeho dorudenia a roku
dorutenia,

3 Organ verajne| moci je povinny Odaje uvedene v odseku 1 uvchovaval v evidencii cznameni tn roky
odo dia dorudenia oznamenis

Clanok 8
Spracivanie osobnych ddajov uvedenych v oznameni

1, Na Gésly vedenia evidencie oznameni j@ organ vergjne moci opravneny spracuvat osobne Odaje
uvedené v aznamen| najma v rozsahu

titul, meno, priezviska, adrasa pobylu oznamaovatela,

udaje o osobelosobach, voli Kiorym oZnamenie smearuje,

(daje osob, ktoré boli prizvand na prevercvanis oznamenid,

Udaje osdb, ktoré sa na preverovani oznamenia ziéastnil (na prevereni pracavali},

2 Dalej je organ verejnej maci opravneny bez sihlasu dotknute] fyzicke] osoby spracival osobné
Udaje:

ktord U2 boli zverejnené v sulade s platnou legisiativou a prevadzikovatel ich naledite oznadil ako
FVarajnend,

ktorych spracdvanie je nevyhnutné na ochranu prév a pravom chranenych zaujmeoy prevadzkovatels,
najma cschné Gdaje spracavané v ramci ochrany majetku, finanénych alebo inych zaujmov



prevadzkovatela a osobné Odaje spraclvané na zaberpedenie bezpednost prevadzkovatela; o viak
neplall, ak pri takormte spracivan! osobnych Gdajov prevaujl zakladné prava a slobody dotknute
osoby, kioré podliahaji ochrane podlia platnej legislativy.

3. Pri choznamovani 5 obsahom oznamenia j@ rodpovedna osoba povinna dbat' na zachovanie
mitanlivosti o toto2nosti oznamovatela a na ochranu osobnyeh Gdajov podfa platne] legistativy.

4. Dchranu osobnych ddajov, kioré sa spraclivajl pri preverovani, vybavovan(, evidenci oznameni,
upravujd intemé predpisy organu verejne] moci lykajioe sa agendy ochrany osobnych Gdajov.

Clanok 8
Zavereiné ustanovenia
1. Tento predpis nadobdda Oéinnost dhom 1.10.2019

2, Tento predpis je zavazny pra véetkych ramestnancov organu vergjnej moci a jeho Statutarmeho
zastupcufbtatutamych zastupcoy

podpis Statutdrneho zdstupeu orgdnu verejnej moci

L]
PRILOHY
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Pritoha £. 3: Evidenény list o prijatom oznamenl
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»

Priloha & 2: Oznamenie o predlzeni lehoty na vybavenie oznamenia
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Prilcha & 1; Zapisnica o prijatl cznamenia

{17 kB 4
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Predpis o vnltornom systéme preverovania oznameni v zmysle zakona ¢. 54/2019 2 z.
I



Orgén verejne] moci PREDPIS O VNUTORNOM Priloha &. 1 k internému

(napr. obec/VUC) SYSTEME PREVEROVANIA predpisu — ‘*?-;:
OZNAMENI V ZMYSLE ZAKONA f:;mwz prijat
. 5412019 Z. 7. el ﬂdpmlrS :

. ZAPISNICA O PRIJATI OZNAMENIA

Ounimenie podané dia: Spisob podania oznimenia:

Udaje o osobe cznamovatela:

Titul, meno, priezvisko:

Adresa pobytu:

Predmet ozndimenia:

PFoéet priloh/dokumentoy odovedanych Lapisnicu spisal:
oznamovatel'om zodpovednej osobe:




Priloha ¢, 2 k internému

Organ vergjnej moci PREDPIS O VNUTORNOM predpisu — Vaor
(napr. obec/VUIC) SYSTEME PREVEROVANIA oznamenia o predizeni
OZNAMENI V ZMYSLE lehoty na vybavenie

ZAKONA C. 54/2019 Z. 7. oznamenia podfa &, 4 |
s, 6

Adresit — meno, priczvisko

adresa bydliska
A o dita;
VEC: Oznamenie o prediZeni lehoty na vybaveni¢ oznimenia
DR .o rerersis s nmsiiiibnmnsion . nim bolo doruéend Vase oznimenie podla zikona ¢. 54/2019

L.z o ﬂchrune nmammfatcl‘m protispolotenskej ¢innosti a 0 zmene a doplneni nicktorych
zakonov (dalej len ,zdkon & 542019 Z. ) vo veci:

Predmetné ozndmenie nie je mozné vybavit' v zikonom stanovenej lehote 90 dni odo dna
podania oznamenia, a to 2 tychio zivaznych dovoedoy:

V silade s § 10 ods. 5 zdkona ¢. 542019 Z_ 2 Vam
oZnamujeme,

7e zvyiSie uvedenych zivainych dovodov prediiujeme lehotu na vybavenie Vasho
OZTAMENIA O vevrvreersroeesre A0 (max. o 30 kalenddmych dni).

5 pozdravom

obec
zodpovedni osoba



Orgén verejnej moci PREDPIS O VNUTORNOM
(napr. obee/VLIC) SYSTEME PREVEROVANIA
OZNAMENI V ZMYSLE

ZAKONA C. 54/2019 7. Z.

Priloha &. 3 k internému
predpisu — Vzor
evidenéného listu

o prijatom ozndmeni
podla &l. & ods. |

EVIDENCNY LIST O PRIJATOM OZNAMENI & ...,

poreadové sl vzadmenia a rok)

Ozndmenic podané dia:

Spasob podaniz oznamenia;

A s {dopind sa

Vyzva na doplnenie ozndmenia zaslandi
dia:

Lehota na doplnenie ozndmenia dia;

Oznamenie doplnené dia:

Udaje o osobe eznamovatela:

Titul, meno, prieevisko:

Adresa pobytu:

Predmel ozndmenia:

Visledok preverenia oxndmenia:

=1

Diitum skondenia preverenia ozndmenia:

|j=lvidenfn3.’r list spisal:




