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SMERNICA
INTERNY PREDPIS PRE VEREJNE OBSTARAVANIE

V stvislosti s prijatim zakona ¢. 95/2013 Z. z., ktorym sa meni a dopiha zakon ¢.
25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon"), ktory je ucinny od 01.07.2013
vydavam tuto Smernicu, ktorej ucelom je zabezpeclenie jednotného postupu
verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.

VSeobecné ustanovenia

Obec Terany je podla § 6 ods.1 pism.b) zdkona NR SR ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla
prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju
zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, koncesia a sut az navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v
kazdej etape procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a
nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri
dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani financnych
prostriedkov.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s penaznym plnenim uzavreta medzi
jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatemi na jednej
strane a jednym alebo viacerymi uUspesnymi uchadzacmi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskutocCnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina
takych oso6b, ktora na trhu dodava tovar, uskutoCnuje stavebné prace, alebo



poskytuje sluzbu a ma zaujem o ucast vo verejnom obstaravani alebo si vo verejnej
sut azi prevzala sutazné podklady.

Uchadzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych osdb, ktora na
trhu dodava tovar, uskutocnuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila
ponuku.

Predpokladana hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urcuje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty a pravidla jej vypoctu urcuje § 5 zakona.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej. Ramcova dohoda urcuje
podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma co sa tyka ceny a
predpokladaného mnozstva predmetu zakazky.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom
verejného obstaravania a ktorej predmetom je zavdzok dodavatela na opakované
plnenie spocivajuce v dodani tovaru, je dojednanie zmluvnych stran vo vztahu
k urceniu ceny tovaru pre kazdé opakované plnenie, podla ktorého su zmluvné
strany pocas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy povinné urcovat cenu tovaru
s ohladom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak su
ceny na trhu nizSie, nez cena urcend ramcovou dohodou alebo zmluvou, alebo
sposobom podla ramcovej dohody alebo zmluvy, st povinné urcit cenu najviac
hodnoty prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou nalezitost ou
ramcovej dohody alebo zmluvy podla prvej vety dojednanie zmluvnych stran, ze
vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena sposobom
podla prvej vety.

Sposob, akym zmluvné strany budi zist ovat ceny na tGcely zmeny cien je na dohode
zmluvnych stran, pricom na ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov
bezprostredne predchadzajucich urceniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat do uGvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo
zastupitelné tovary, ak v ¢ase ich zist ovania existuju.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie moznosti
vypovede pre verejného obstaravatela v urcenej lehote, ktora nesmie byt dlhsia, nez
tri mesiace, ak dodavatel nie je schopny dodat alebo nedoda plnenie za cenu,
urcenu podla vyssSie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na
predkladanie:



a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju
urcitych prvkov ponuk.
Koordinator a Procesny garant verejného obstaravania podla tejto smernice je Ing.

Norbert Kemp, ktory koordinuje proces verejného obstaravania.

Odborny garant podla tejto smernice je utvar, ktory pozaduje obstardvanie
konkrétnych tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho pb6sobnosti.
Odborny garant zodpoveda za Specifikaciu predmetu zakazky, ktora musi byt
opisanda jednoznacCne, Uplne a nestranne (§ 34 zdkona) a za stanovenie
predpokladanej hodnoty predmetu zakazky podla § 5 zakona.

Pravny garant za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania
u nadlimitnych a podlimitnych zakaziek je Mgr. Iveta GajdoSova, starostka obce.

Urceny pracovnik:

« zabezpecuje vypracovanie sutaznych podkladov a oznamenia postupu vo
verejnom obstaravani,

« predklada navrh na menovanie komisie na posudenie splnenia podmienok
ucasti a vyhodnotenie ponuk, ktoru zriad'uje a jej clenov menuje pravny
garant podla § 40 zakona,

« zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za
spisovl dokumentaciu podla § 21 zakona a pri zadavani zakaziek zabezpeci
zverejnenie ich oznameni aj v profile verejného obstardvatela na webovom
sidle UVO.

Clanok IlI.
Postupy verejného obstaravania a financné limity
1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sutaz alebo
b) uzsia sutaz alebo

¢) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie
konanie) alebo
d) sutazny dialdg.

2. Financné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom

obstaravani. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (financného limitu),
je zakazka:



* nadlimitna alebo
« podlimitna.

3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty
s cielom vyhnut sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

4. Nadlimitnou zakazkou je zdkazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako financny limit, ustanoveny
vieobecne zaviznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné
obstaravanie.

5. Podlimitnou zdakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia
ako financny limit podla bodu 4 tohto ¢lanku a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin,
uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na
trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia ako 1.000 eur,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

« rovnaka alebo vyssSia ako 20.000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru,
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby alebo

e rovnaka alebo vyssia ako 30.000 eur, ak ide o zakazku na uskutocnenie
stavebnych prac,

¢) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo
vysSia ako 40.000 eur.

Clanok IV.
BeZzna dostupnost na trhu

1. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ucely tejto
smernice a zakona o verejnom obstaravani, ktoré

* nie su vyrabané, poskytované alebo uskutocnované na zaklade Specifickych a
pre dany pripad jedinecnych poziadaviek,
» sU ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsSich uUprav ich vlastnosti alebo

prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutocnené a zaroven

» su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocrnované
pre verejného obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskutocnované aj
pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.



. Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla ods.1

tohto ¢lanku s najma tovary, stavebné prace alebo sluzby, urcené na
uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

. BeZzne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla ods.1 tohto clanku su najma

tovary a sluzby spotrebného charakteru.

. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana

hodnota zakazky je wvySSia ako 1.000 eur, sa mobzu zabezpecovat
prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho zriadeni.

. V plane verejného obstaravania na prislusny rok je potrebné u tovarov aj

v prechodnom obdobi stanovit bezni dostupnost, pretoze bezne dostupné
tovary je potrebné obstaravat prostrednictvom elektronickej akcie. Verejny
obstaravatel je podla § 100 ods. 3 zdkona povinny pri zadavani podlimitne;j
zakazky pouzit elektronicku aukciu, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne
dostupného na trhu; ak ide o inG zakazku, mdze pouzit elektronick aukciu.

Clanok V.

Postup pri podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

a) postupuje podla § 92 az § 99 zakona, (t,). obstardvanim prostrednictvom
elektronického trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu,

b) postupuje podla § 100 az § 102 zakona, ak ide o iné tovary, stavebné prace
alebo sluzby, nez podla pism.a), a do zriadenia elektronického trhoviska
(resp. zdkazky zadané mesiac pred zriadenim elektronického trhoviska) sa aj
bezne dostupné zakazky budi obstaravat postupom podla § 100 az § 102
zakona.

Pri pouziti postupu podla bodu 1 pism.a) nie je mozné uzatvorit ramcovi dohodu a
zadat koncesiu.

Pri zakazke podla § 91 ods.1 pism.a) zakona sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy
okrem pripadov, v ktorych to vyzaduje zdkon. Vysledok verejného obstaravania sa

neposiela Uradu.

1.

Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska.

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na
zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb,
bezne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich Cinnosti.



Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktacnym systémom
je popisany v § 92 az § 97 zadkona.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb
bude podrobne opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska v prechodnom
obdobi (do zriadenia elektronického trhoviska).

Podla § 100 az § 102 zakona, t.j. od 1.7.2013 do zriadenia elektronického
trhoviska, sa bude postupovat pri vsetkych zakazkach bez ohladu na ich
beznd dostupnost.

Postup zadavania podlimitnych zakaziek podla § 100 zdkona je nasledovny:

Verejny obstaravatel”

a)

b)

d)

Ur¢i predpokladanu hodnotu zakazky podla podmienok platnych v case
odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.

Spracuje navrh vyzvy na predkladanie ponuk, v ktorej vyzaduje na
preukdzanie splnenia podmienok Ucasti tykajucich sa osobného postavenia
vSetky doklady podla § 26 ods.2 zakona, pripadne d'alSie doklady, ktorymi sa
preukazuje financné a ekonomické postavenie a technicka alebo odborna
sposobilost podla § 27 az § 30 zakona, a urci ich v sulade s § 32 0ds.6; § 32
0ds.10 a ods.11 zakona sa pouziju primerane.

Spracuje harmonogram priebehu VO tak, aby lehota na predkladanie ponuk
bola minimdlne 20 dni odo dha odoslania vyzvy na zverejnenie, pricom urci
lehotu na predkladanie ponuk tak, aby zahrnala cas potrebny na vypracovanie
ponuk a vysvetlovanie sutaznych podkladov, a urci lehotu viazanosti ponuk
tak, ze zohladni cas potrebny na vyhodnotenie ponuk a uzavretie zmluvy s
uspeSnym uchadzacom.

Spracuje sutazné podklady, ktorych sdcastou su obchodné podmienky
a podrobny opis predmetu zakazky podla § 34 zakona.

Odosle vyzvu na predkladanie ponuk na zverejnenie vo vestniku VO. Vyzvu na
predkladanie ponuk verejny obstaravatel posle UVO spdsobom podla § 23
zakona. Vyzva na predkladanie ponudk sa po takom uverejneni posiela
najmenej trom vybranym zaujemcom.

Poskytne vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo
v sutaznych podkladoch bezodkladne, najneskdér do piatich pracovnych dni
od dorucenia ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym zaujemcom;
zaujemca moze poziadat o vysvetlenie najneskor Sest pracovnych dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.



9)

h)

i)

k)

Posudzuje splnenie podmienok ucasti podla § 33 zakona a v sulade s vyzvou
na predkladanie ponuk.

Ak je predpokladana hodnota zakazky rovna alebo vyssia nez 40.000 eur, ak
ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb alebo vyssSia nez 200.000 eur,
ak ide o uskutocCnenie stavebnych prac, pouzije ustanovenie § 39 zdkona, t.j.
rozdelenie ponuky na cast Ostatné a Cast Kritéria, a na otvaranie ponuk
pouZije ustanovenia § 41 zakona.

Ak je predpokladana hodnota zakazky rovnaka alebo vyssSia ako 20.000 eur
a nizSia nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb
alebo rovnaka alebo vyssia nez 30.000 eur a nizSia nez 200.000 eur, ak ide o
uskutoCnenie stavebnych prac, otvara ponuky na mieste a v ¢ase uvedenom
vo vyzve na predkladanie poniuk a sposobom uvedenym v § 100 ods.6
zakona (t.j. rovnako ako doterajsi postup otvdrania ponuk a ich hodnotenia).

Je povinny na vyhodnotenie ponik zriadit komisiu, ak je predpokladana
hodnota zakazky rovna alebo vyssia nez 40.000 eur, ak ide o dodanie tovaru
alebo poskytnutie sluzieb alebo vyssie nez 200.000 eur, ak ide o
uskutoCnenie stavebnych prac.

Postupuje pri vyhodnocovani ponuk podla § 42 zakona a podla kritérii
uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk podla § 35 zakona.

Po vyhodnoteni ponuk postupuje podla § 44 zakona primerane (v zavislosti
na vyske predpokladanej hodnoty zdkazky a postupu stanoveného vo vyzve),
a na pri uzavreti zmluvy postupuje podla § 45 zakona primerane (v zdvis/ost/
od vysky predpokladanej hodnoty zdkazky a mozZnosti uplatnenia reviznych
postupov), ak zrusi pouzity postup zadavania zakazky, upovedomi o tom
vSetkych uchadzacov s uvedenim dovodu a oznami postup, ktory pouzije pri
zadavani zakazky na povodny predmet zakazky.

m) M6ze vytvorit a viest kvalifikacny systém dodavatelov podla § 80 zakona.

Zakazky do finan¢ného limitu 20.000 eur pri tovaroch a sluzbach, 30.000 eur
pri stavebnych pracach a 40.000 eur pri potravinach.

V prechodnom obdobi sa na vSetky zakazky (tovary, stavebné prdce alebo
sluzby) bezne dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych
predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsSie obdobie ako jeden
kalendarny rok nizsia ako

- 20.000 eur pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,
- 30.000 eur pri stavebnych pracach a

- 40.000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny



pouzije ustanovenie § 9 ods.9 zakona.

Uvedené znamena, ze verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani
tychto zakaziek dodrzat povinnosti podla § 9 ods.3 az ods.5 zakona (ide
najmd o uplatnenie zakladnych principov verejného obstardvania, ktorymi su
rovnaké zaobchddzanie, nediskrimindcia uchddzacov alebo zdufjemcov,
transparentnost, hospoddrnost a efektivnost) a zabezpecit, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Zaroven pri zakazke, ktorej predpokladana hodnota je rovnaka alebo vyssia
ako 1.000 eur, sa navyse verejnému obstaravatelovi uklada zverejnit v profile
(resp. do dria nasledujuceho po dni zriadenia elektronického uloZiska
zverejnit na svojom webovom sidle) zadavanie takej zakazky najmenej tri
pracovné dni pred jej zadanim. Ak pdjde o casovu tiesen z dovodu
mimoriadnej udalosti, ktoru verejny obstaravatel nesp6sobil a ktori nemohol
predvidat, zverejni zadanie takej zakazky najneskoér v den jej zadania.

Pod zadanim zakazky sa rozumie informacia o predmete zakazky a termine
uzatvorenia zmluvy, vystavenia objednavky alebo nakupu v hotovosti.

Pre zabezpeclenie principov verejného obstaravania tykajucich sa
hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych financnych prostriedkov sa verejny
obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi obstaravat :

» Tovary a sluzby v hodnote rovnej alebo nizSej ako 10.000 eur jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti.

» Tovary asluzby v hodnote od 10.000 eur do 20.000 eur jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju na zaklade prieskumu trhu a na jeho
zaklade vyberom najvhodnejSieho dodavatela.

» Stavebné prace v hodnote rovnej alebo nizsSej ako 20.000 eur jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti a doslednym vyberom dodavatela na zaklade referencii,
ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii.

» Stavebné prace od 20.000 eur do 30.000 eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju na zaklade minimalne troch ponuk, obsahujucich
ponukovl cenu. Poziadavkou na obsah ponuky na realizaciu prac m6zu byt
i referencie, technické Specifikacie, vybavenie, osobné skulsenosti
s dodavatelom a pod.

» Potraviny v hodnote rovnej alebo nizSej ako 30.000 eur jednotlivi
zodpovedni pracovnici obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej
hospodarnosti pri zabezpeceni kvality a nezavadnosti nakupovanych
potravin.



» Potraviny v hodnote od 30.000 eur do 40.000 eur jednotlivi zodpovedni
pracovnici obstaravaju na zdaklade prieskumu trhu ana jeho zaklade
vyberom  najvhodnejSieho  dodavatela  pri  zabezpeceni  kvality
a nezavadnosti nakupovanych potravin.

Clanok ViI.

Uzatvdaranie dodatkov

1. Podla § 10a zakona o verejnom obstaravani je zakazané uzatvorit dodatok
k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ak by sa jeho
obsahom:

a) menil podstatnym spo6sobom povodny predmet zdkazky,

b) dopinali alebo menili podstatnym sposobom podmienky, ktoré by
v pévodnom postupe zadavania zakazky umoznili ucast inych zaujemcov
alebo uchadzacov, alebo ktoré by umoznili prijat ini ponuku ako pdvodne
prijatu ponuku, alebo

¢) zvySovala cena plnenia alebo jeho casti alebo menila ekonomicka rovnovaha
zmluvy v prospech Uspesného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

2. Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by
zvySoval cenu plnenia alebo jeho casti je mozné uzatvorit len za podmienky
podla odseku 4 tohto ¢lanku.

3. Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, je
opravnena podat navrh Rade (ktord je podia § 111a zdkona vymenovand Uradom
pre verejné obstardvanie) a domahat sa urcenia, Zze k zmene okolnosti podla
odseku 4 doslo.

4. Ak rada urci, Zze po uzatvoreni zmluvy nastala takd zmena okolnosti, ktorda ma
vplyv na cenu alebo podmienky plnenia, ktord nebolo mozné pri vynalozeni
odbornej starostlivosti predpokladat pri uzatvarani zmluvy a po tejto zmene
okolnosti nie je mozné spravodlivo poZzadovat plnenie v pévodnej cene alebo za
povodnych podmienok, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit dodatok k
zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvySoval
cenu plnenia, a to najskor ku diu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

5. Rada rozhodne o navrhu podla ods.3 do 90 dni odo dna dorucenia uplného
navrhu rade. Rozhodnutie rady je preskimatelné sudom; zaloba musi byt
podana do 30 dni odo dna pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Clanok Vil.



Komisia

1. Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vyssSie uvedenych v sulade s § 40
zakona o verejnom obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej
trojclennud komisiu, a ak ide o nadlimitnu zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10
milionov eur, a najmenej patclennd komisiu, ak sa jednda o zakazku
s predpokladanou hodnotou zakazky vy$$ou ako 10 miliénov eur. Clenovia
komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajlcu
predmetu zakazky. Komisia je spésobila vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je
stcasne pritomna vacsina jej ¢lenov, najmenej vsak traja.

2. Verejny obstaravatel moze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do
komisie aj d'alSich ¢lenov bez prava vyhodnocovat ponuky.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v ¢ase jedného roka pred
vymenovanim za ¢lena komisie bola

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, clenom Statutarneho organu, clenom dozorného
organu alebo iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c¢) spolo¢nikom alebo c¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo
tichym spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom  uchadzaca, zamestnancom  zaujmového  zdruzenia
podnikatelov, ktorého je uchadzac clenom,

4. Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej
nezaujatosti vo vzt ahu k uchadzacovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu,
ktorda sa podielala na priprave dokumentov v danom verejnom obstaravani na
strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej moéze vzniknut vyhoda alebo
ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

5. Clen komisie po oboznadmeni sa so zoznamom uchadzacov potvrdi ¢estnym
vyhlasenim, Ze nenastali skuto¢nosti podla tejto smernice, pre ktoré nemoze byt
¢lenom komisie, alebo oznami, ze nastali skutocnosti, pre ktoré nemobze byt
¢lenom komisie.

Clanok VIII.
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel pouzije elektronickd aukciu, uvedie tuto skutocnost v
oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva
na sutaz. Pri tomto procese postupuje v zmysle § 43 zakona. S Gcinnostou od



01.01.2014 mobze pouzit iba certifikovani elektronicki aukciu v sulade
s ustanovenim § 116 zakona.

b)

Clanok IV.

Nenavratné financné prispevky

. Postup verejného obstaravania v pripade projektov, na ktoré boli ziskané

nenavratné financné prispevky alebo projektov, ktorych financovanie podlieha
schvaleniu a naslednému ziskaniu nenavratnych financnych prostriedkov musi
prebiehat v sulade so zakonom o verejnom obstaravani a podla metodiky
a pokynov poskytovatela, resp. schvalovatela NFP.

. Verejny obstaravatel, resp. nim poverena osoba predlozi spolu so Ziadankou

(Priloha c.1 tejto smernice) aj kompletny zoznam povinnych priloh z procesu
verejného obstaravania, ktoré su vyzadované podla metodiky a pokynov
poskytovatela, resp. schvalovatela NFP. Tieto budu predlozené v tlacenej alebo
elektronickej forme.

Clanok X.

Zadavanie zakaziek s predpokladanou hodnotou nizSou ako podlimitné
zakazky, pri ktorych nie je potrebné vykonavat vyber dodavatela
prieskumom trhu.

. Verejny obstaravatel vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zadavani zakaziek

s predpokladanom hodnotou nizSou ako podlimitné zakazky, pri ktorych nie je
potrebné vyberat dodavatela prostrednictvom prieskumu trhu:

sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- prenadjom priestorov a ubytovanie ucastnikov podujati,

- pravne, poradenské, auditorské, ictovné a poist ovacie sluzby,

- prepravné a kuriérske Speditérske,

- prekladatel'ské sluzby,

- vydavky na reprezentacné ucely,

- Skolenia, kurzy, seminare,

- sluzby suvisiace so zabezpecenim a prevadzkou elektronického aukéného
systému,

- sluzby suvisiace s vypracovanim a predkladanim Zziadosti o poskytnutie
nenavratnych financnych prostriedkov.

tovary



pohonné hmoty, maziva, oleje a Specidlne kvapaliny do dopravnych
prostriedkov,

tovary pre zabezpecenie pripravy stravy v Skolskych jedalhach,

vecné a kvetinové dary pri uvitani do zivota a zZivotnych jubileach,

vystroj pre osoby vykonavajuce aktivacné prace pre verejného obstaravatela,
ak si to nevyzaduje osobitny predpis,

stravné listky.

stavebné prace

dopliujuce stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do povodnej zmluvy,
ktorych potreba vyplynula dodatocne z nepredvidatelnych okolnosti,
a zakazka sa zadava povodnému dodavatelovi, ktory povodnu zmluvu
realizuje a celkova hodnota stavebnych prac alebo sluzieb nepresiahne 20 %
hodnoty povodnej zmluvy, ak dopliujlice stavebné prace alebo sluzby su
nevyhnutné na plnenie povodnej zmluvy a nie su technicky alebo ekonomicky
oddelitelné od povodného plnenia zmluvy bez toho, aby to verejnému
obstaravatelovi nespdsobilo neprimerané tazkosti alebo su technicky alebo
ekonomicky oddelitelné od povodného plnenia zmluvy, ale si nevyhnutné na
splnenie povodnej zmluvy,

tovar, sluzby, stavebné prace, ktoré z technickych dévodov, umeleckych
dovodov alebo z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnut
len urcity dodavatel.

d) havaria

1.

v pripade zabezpecovania odstranenia havarii, ktoré maju za nasledok Skody
na majetku verejného obstaravatela, je potrebné zabezpecit tovary, sluzby
alebo stavebné prace u casovo najblizSie dostupného dodavatela k miestu
potreby, pricom poverena osoba vyhotovi kratky zapis. Pisomné zdévodnenie
priameho zadania, podpisané Statutdrnam  zastupcom verejného
obstaravatela je sucastou dokumentacie zo zadavania zakazky s nizkou
hodnotou.

Clanok XI.

Financ¢na kontrola

Predbeznu financnu kontrolu podla zakona ¢.502/2001 Z.z. o financnej kontrole

a vnhutornom audite a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
vykonava referent ekonomického Useku verejného obstaravatela.

Priebeznou finan¢nou kontrolou podla zakona ¢.502/2001 Z.z. o financnej
kontrole a vnutornom audite a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich
predpisov sa overuju len vybrané financné operacie a nasledne financnu kontrolu



ur¢i na zaklade pisomného poverenia Statutdrneho zastupcu verejného
obstaravatela.

Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnu pracu sudvisiace s verejnym obstaravanim
nebude zrealizovana, pokiall predloZzeny uctovny doklad nebude spinat
nalezitosti v zmysle platnej legislativy a nebude na nom vykonana predbezna
kontrola podla bodu 1 tohto ¢lanku a schvalena opravnenej osoby.

Clanok XIL.

ZavereCné ustanovenia
. Tento interny predpis je zavdazny pre vsetkych zamestnancov obecného dradu.

Referent verejného obstaravania, resp. osoba vykonavajuca verejné obstaravanie
zacina verejné obstaravanie na zaklade ziadanky (Priloha c.1 tejto smernice)
vystavenej a parafovanej Statutarnym zastupcom verejného obstaravatela.

. VSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa
uchovavaju v lehote ulozenia podla zdkona.

. Zakazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne
zacaté do 30.06.2013, sa dokoncia podla platnych predpisov pred 01.07.2013.

. Tato smernica nadobuda platnost dna: 28.06.2013

. Tato smernica nadobuda uc¢innost dna: 01.07.2013

Mgr. Iveta GajdoSova,

starostka obce
peciatka a podpis



PRILOHA ¢&.1: ZIADANKA

ZIADANKA

na zadanie zakazky podla zakona ¢.25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsSich predpisov.

VEREJNY OBSTARAVATEL: OBEC TERANY
Terany 116, 962 68 Hontianske Tesare

NAZOV ZAKAZKY (PREDMETU OBSTARAVANIA):

OPIS ZAKAZKY:

PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY (bez DPH):

TERMIN OBHLIADKY MIESTA DODANIA ZAKAZKY:

TYP ZMLUVY:
DOBA TRVANIA ZMLUVY:

INE LEHOTY DODANIA:

Mgr. Iveta GajdoSova,
starostka obce
peciatka a podpis
Prilohy:






