Smernica starostky obce
Cislo: 1/2018 zo dna 25.10. 2018

SMERNICA
o verejnom obstaravani

uréuje pravidla a postupy zadavania zakaziek s nizkou hodnotou zadavanych
verejnym obstaravatelom podla zakona ¢€. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov v podmienkach Obce Terany.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1.1 Smernica je interny predpis, ktory v sulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ZoVO) upravuje verejné obstaravanie zakaziek na dodanie
tovaru, zakaziek na poskytnutie sluzieb a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac.

1.2 Tato smernica je platna pre Obec Terany, organizacné jednotky obce
a organizacie v zriadovatelskej posobnosti obce.

1.3 Ak je v smernici uvedené ,verejny obstaravatel
a organizacie, ktorych zriadovatelom je Obec Terany.

rozumie sa tym Obec Terany,

1.4 Vnutorny predpis sa vydava za ucCelom spresnenia postupu pri verejnom
obstaravani a zabezpecenia jednotného postupu verejného obstaravania.

1.5 Pri zakazkach s nizkou hodnotou verejny obstaravatel uplathuje princip
rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie uchadzaCov a zaujemcov, princip
transparentnosti, hospodarnosti a efektivneho vynakladania finanénych prostriedkov.
Zvolené postupy podfa tejto smernice zabezpeclia, aby vynalozené naklady na
predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Clanok 2
Pravny ramec a vymedzenie pojmov
2.1 ZoVO upravuje pravidla postupu verejného obstaravania pri zadavani
nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a zakaziek s nizkou hodnotou.

2.2 Ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani sa vytvaraju predpoklady upravit
prostrednictvom vnutornych predpisov verejného obstaravatela vliastné pravidla pre
zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou, a to takym spésobom a v takom rozsahu,
aby na zaklade poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych
organov verejného obstaravatela boli z hfadiska dodrzania principu rovnakého
zaobchadzania, principu nediskriminacie hospodarskych subjektov, principu
transparentnosti, principu proporcionality a principu hospodarnosti a efektivnosti
splnené podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie
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pozadovaneho predmetu zakazky zakaziek s nizkou hodnotou, najma vo vztahu k
jeho kvalite a cene.

2.3 Podla § 5 ods. 4 ZoVO civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym
obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit
uvedeny v odseku 3 ZoVO v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

24 Podla § 5 ods. 3 ZoVO podlimitna civiina zakazka zadavana verejnym
obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit
podla odseku 2 ZoVO (finan¢ny limit pre nadlimitni zakazku) a suasne rovnaka
alebo vysSia ako

a) 15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a
zakazku na poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v
prilohe €. 1 ZoVO v platnom zneni,

b) 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin podla pismena c),
a zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €.1, ktoré nie su
zakazkami podla pismena a),

c) 200 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny uréené pre
zariadenia Skolského stravovania, zariadenia pre seniorov, domovy socialnych
sluzieb alebo zariadenia podfa osobitého predpisu, ak tieto poskytuju stravovanie ,
a ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢.1 ZoVO,

d) 50 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podfa
pismena a), okrem sluzby uvedenej v prilohe &. 1 ZoVO v platnom zneni,

e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZoVO
v plathom zneni,

f) 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac, ktora nie je
zakazkou podla pismena a).

2.5 Zakazka je zmluva s penaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi
uchadzacmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit
spbdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut sa pouzitiu postupov
zadavania zakazky podla ZoVO.

2.6 Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez DPH. Predpokladana
hodnota zakazky musi vychadzat z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo
porovnatefny predmet zakazky v Case zaCatia postupu zadavania zakazky. Do
predmetu obstaravania musia byt zahrnuté aj vSetky naklady na dopravu
a vyhotovenie predmetu zakazky; aj pripadné vlastné plnenie verejného
obstaravatela.

2.7 Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje na obdobie jedného kalendarneho

roka, alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva (napr. s opakovanym pinenim)
uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
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2.8 Ak je uskutoCnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb alebo dodavka tovaru
rozdelena na niekolko Casti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda bude
predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa urCi ako sucet
predpokladanych hodnét vSetkych Casti zakazky.

Clanok 3
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou

3.1 Na dodanie tovarov (mimo potravin), poskytnutie sluzieb, alebo uskuto&nenie
stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota zakazky je niZ8ia ako 5 000,00
EUR vratane DPH sa pouzije priame zadanie zakazky.

3.2 Na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny, ktorych predpokladana hodnota
zakazky je nizSia ako 10 000,00 EUR vratane DPH sa pouzije priame zadanie
zakazky.

3.3 Pri vybere dodavatela podla bodov 3.1 a 3.2 sa uplatnia principy hospodarnosti
a efektivneho vynakladania finan¢nych prostriedkov. Verejny obstaravatel uplatni
princip rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie uchadzacov a zaujemcov, princip
transparentnosti, hospodarnosti a efektivneho vynakladania finan¢nych prostriedkov.
Vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky maju byt primerané jeho
kvalite a cene, priCcom sa zohladnia najma tieto kritéria:
- dobré predchadzajuce skusenosti s dodavatelom,
- kvalita

- termin dodania

- cena (akcia, zlava, mnozstvova zlava)

- iné vyhody poskytované konkrétnym dodavatelom suvisiace s predmetom

zakazky (moznost instalacie, prediZzena zaruka, pozaruény servis a pod.)

3.4 Pri zakazkach s nizkou hodnotou podla § 117 ZoVO (ktoré nie su bezne
dostupné na trhu) s predpokladanou hodnotou zakazky vy$Sou ako 5 000 EUR
vratane DPH (pre potraviny s predpokladanou hodnotou zakazky vy$Sou ako
10 000,00 EUR vratane DPH) sa zrealizuje prieskum trhu.

3.4.1 Verejny obstaravatel pri realizacii prieskumu trhu uplatiuje princip rovnakého
zaobchadzania, nediskriminacie uchadzacov a zaujemcov, princip transparentnosti,
hospodarnosti a efektivneho vynakladania finanénych prostriedkov. Vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky maju byt primerané jeho kvalite a cene. Pri
vybere oslovenych potencialnych zaujemcov/uchadzacov sa zohladnia najméa dobré
predchadzajuce skusenosti s dodavatelom. Osloveni zaujemcovia musia byt
opravneni dodavat tovar, uskutoCnovat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby

v sulade s predmetom zakazky.

3.4.2 Prieskum trhu méze byt vykonany réznymi formami, napr. priamym oslovenim
potencialnych dodavatefov, ktori predlozia ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom,
alebo identifikovanim ponuk prostrednictvom internetu, katalégov, cennikov a pod.
alebo vyZiadanim doruéenia cenovych ponuk osobne, postou alebo inou
dorucovacou sluzbou.

3.4.3 Pri zadavani zakaziek nad 5 000 EUR vratane DPH; pre potraviny nad

10 000,00 EUR vratane DPH je osoba poverena zabezpecenim prieskumu trhu
oslovit’ alebo identifikovat’ minimalne troch potencialnych dodavatefov (napr.
prostrednictvom webovych stranok). Osloveni alebo identifikovani potencialni
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dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat tovar, poskytovat
sluzbu, alebo uskutoCnit pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha
najma cez verejne dostupné informacie uvedené v obchodnom registri alebo
Zivnostenskom registri).

3.5 Verejny obstaravatel pri zabezpecCeni zadavania zakazky prieskumom trhu
podla bodu 3.4 archivuje vSetky doklady a dokumenty z uskutocneného verejného
obstaravania po dobu 5 rokov od uzavretia zmluvy.

3.6 Spis zo zadavania zakazky prieskumom trhu musi obsahovat doklady:
- urCenie predpokladanej hodnoty zakazky,
- vyzvu na sutaz (ak sa prieskum trhu realizuje pisomne - oslovenim potencialnych

dodavatelov),
- doklady o doruc€eni vyzvy na sutaz (napr. mailové spravy),
- ponuky,
- zapisnicu,
- informaciu o vysledku vratane dokladov o doruceni uchadzacom,
- objednavku/zmluvu, resp. odkaz na zverejnenu zmluvu na webe obce,
- Cestné vyhlasenia o konflikte zaujmov (priloha €. 1 tejto smernice),
- vypis z registra partnerov verejného sektora (len pri zakazkach v hodnote nad

100 000 €).

Clanok 4
Zverejnovanie zakaziek podla § 111 a 117 ZovVO
v profile verejného obstaravatela — v elektronickom ulozisku UVO

4.1 Suhrnnu Stvrtronu spravu o podlimitnych zakazkach s vyuzitim elektronického
trhoviska s cenami vysSSimi ako 5 000 eur (vratane DPH) je verejny obstaravatefl
povinny zverejnit v profile na stranke Uradu pre verejné obstaravanie (§ 111 ods. 2
zakona). V suhrnnej sprave sa uvedie predmet zakazky, hodnota zakazky a
identifikacia uspesSného uchadzaca.

4.2 Suhrnnu Stvrtro€nu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vySSimi
ako 5 000 eur (vratane DPH) je verejny obstaravatel povinny zverejnit v profile na
stranke Uradu pre verejné obstaravanie (§ 117 ods. 2 zakona). V suhrnnej sprave sa
uvedie predmet zakazky, hodnota zakazky a identifikacia uspesného uchadzaca.

4.3 Suhrnné Stvrtro¢né spravy o zakazkach s nizkymi hodnotami podla bodov 4.1
a4.2 musia byt zverejnené najneskér do 30 dni po skonCeni prisluSného
kalendarneho Stvrtroka. Suhrnnu spravu ,s pripadnymi nulovymi hodnotami (ked
zakazka nad 5000 eur v danom Stvrtroku nebola) verejny obstaravatel
nezverejnuje.
Clanok 5
Verejné obstaravanie financované zo strukturalnych fondov EU

5.1 Verejné obstaravanie financované zo Strukturalnych fondov EU a z inych zdrojov
(formou dotécii a grantov) sa vykonava v sulade s platnymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky a v sulade s pokynmi, nariadeniami a usmerneniami
prislusného poskytovatela alebo sprostredkovatelskych organov.
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5.2 Za predkladanie a uplnost’ jednotlivych poziadaviek na verejné obstaravanie plne
zodpoveda povereny zamestnanec organizacie (projektovy manazér daného
projektu), za ktory sa poziadavka predklada.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

6.1 Verejny obstaravatel méze v pripade potreby zabezpe it verejné obstaravanie —
zadavanie zakaziek prostrednictvom externych dodavatelov sluzieb v oblasti
verejného obstaravania, o ¢om rozhoduje Statutarny zastupca verejného obstarava-
tela — starosta obce alebo nim poverena osoba.

6.2 Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov verejného obstaravatela
poverenych zadavanim zakaziek, ktori su povinni oboznamit sa s jej obsahom a
neskorsimi dodatkami vydanymi k nej a tieto dodrziavat' pri plneni svojich pracovnych
povinnosti.

6.3 Akékolvek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca, ktory realizuje verejné
obstaravanie, bude povazované za porusenie pracovnej discipliny, a to s moznostou
uplatnenia postihov v zmysle platného Pracovného poriadku pre zamestnancov
verejného obstaravatela - Obce Terany.

6.4 Tato smernica nadobuda platnost a ucinnost diiom jej podpisu.

1 priloha

Terany 25.10. 2018

Mgr. Iveta GajdoSova
starostka obce
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Cestné vyhlasenie

o vylu€eni konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania

........................................ osoba splnomocnena realizaciou verejného obstaravania
v suvislosti so zrealizovanym verejnym obstaravanim s nazvom zakazky:

cestne vyhlasujem, ze

1. poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zaujmov zahffa
prinajmensom kazdu situaciu, ked osoby na strane obstaravatela alebo
poskytovatela obstaravacich sluzieb konajuceho v mene obstaravatela, ktori su
zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo mézu ovplyvnit vysledok
tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo financny,
ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich

nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO,

2. podfa mojich vedomosti nie som s ohfadom na uvedené VO a subjekty, ktoré
predlozili ponuky alebo poziadali o u€ast (& uz ako jednotlivci alebo Elenovia
skupiny dodavatelov, alebo ako navrhovani subdodavatelia), v Zziadnom konflikte
zaujmov, ktory by mohol ohrozit' nestrannost a nezavislost priebehu a vysledku

predmetného VO,

Meno a priezvisko

Funkcia: zodpovedny/-a za proces verejného obstaravania

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:
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