Smernica o postupe pri povinnom zverejiiovani objednavok, faktar a zmlav

Obec Terany, Terany 116, 96268
Smernica &, 22046
o postupe pri povinnom zverejiovani objednavok, fakiir a zmidy

Od 1.1.2012 plati zakon ¢ 3822011 - novela zakona 2112000 Z.z. (info zékona), klord upravila podmienky
povinneho Zeergovania zmidv, obiednivck a fakir,

L
Uvodné ustanovenia

1. Ugelom tejto smemice j& stanovit’ jednotny postup pri povinnom zverejfevani zmiiv, chiedndvok a fakiur Obos
Tesany na webove| stranke oboe www cbecterany sk

£, Talo smermica je zavazna pre vietkych zamestnancoy Obee Terany

3 Ust § 5 - § 5b infozakona uvadza povinng zveregiovanie informaci. ktoré mé@eme rozdelit do 4 kategarii:
a} Vieobecnd § 5 ods. 1

b) Specidine § & ods. 2

o) Majetkowvé & § ods, &

di Zmiuvy, objednavky, faktury - § 5a - 5b

Vipobecnd

5pdsob, ktorym boli povinne osaby zriadend, ich privomoci, kompetencie a organizaénl Sirukhdny,

méesio. tas & spdsob akym u povinne] osoby modno ziskaval informéacie na Fadost,

informacie o tom, kde je moZné podat Hiagost, méwh, podnet a sfaznost’ a tieF Odaje o tom, kde, kedy a

ako e moknd podat’ opravny prostrisdok,

* postup, ktory musia povinng osoby dodriiavat pri vybavovani Fiadosti & lehoty, v rdmel klorej musia
rozhodnut,

v prehlfad predpisov, pokynoy, indtrukcii & vwkladowych stanovisk,

*  sadzobnik spraviych poplatkey @ sadrobnik Obrad za spristupnenie informac

L

Specidlne — samospriva

#  ferminy zasadnuli zastupitelstva a komisil a ndwrh iR programu
= rApismacs z verajnych schédzi,

= fexty prediodenych ndvih WZN,

o fexly schedbenych VN do 10-dni

*  (daje o dochadzke poslancoy na zasiupilelstvo do 10 dni,
e vwpisy o hlasovani.

Majethkové

*  popis majetkoveho fransfeny akejkofvek nebnutefnosti, resp. hnutefnej ved nad 20-nasobok minimaine;
mzdy, ktord povinna osoba previedis na sekromnd osobu, a to: 1. oznadenie vec, 2. datum prevodu alebo
prechodu viastniciva, 3. pravny titul 8 4. identifikacia nadobdadatela,

Zmiuvy, objednavky, faktiry, blizsi postup upraveny v nasledujucich ustanoveniach tefio smermice.,



Povinne zverejnovana zmiuva

1. Povinne zverejhovans zmivva je pisomnd 2miuva, ktord uzavrela Obec Terany bez ohfadu na predmed & hodnoiu
po 1. nuar 201 1a ktord sa tyka versingch financii, sesp, verejneho majetko, t). majetku oboe Terany, klony sa
zigkal &a wergjné prostriedky alebo sa tyka pouiivania vergnych prosiredkov, nakladania 5 majetkom oboe a8
nakiadania s finandnymi prostricdkami Eurdpskey dnief1]

2, Za povinng zverejfovand zmiuu 88 povakuje zmluva podia bodu 1 tohts Sénku Smermice uzavretd po 1. januén
2091,

3. Za povinne zverejfiovand zmiuvy sa ma Ghely tejto Smermice povaiuje kaidd zmiuva, kior uzatvorla Obec
Terany a klord splfia podméenky uvedendé v bode 1 a 2 1ohic Sanky Smemice. Za povinne zverejfiovani zmiuvu sa
na ucely tejio Smermice povaiuje o dodatok uzalvoreny k povinne zverejficvane) zmluve

4 Povinne zverejhovanou zmluvou nie je pracovnd zmiuva a dohoda o praci vykondvangj mimo pracoundho
pomeans, Zmiova ktorej ddefom pe reaizacia akliviych opabreni na irhu prace a daléie zmbuvy uvedené v § 5a ods
G inka rakona

o Ak Ermluva nee e 2versinena do troch mesiacov odo dita uzavredia alebo odo dia dorudenia sahlasy, ak sa najej
plaimost wyEadupe sundas prisludného organu, plati, e k uzavretiv zmbovy nedodio.

1il.
Nezverejfiovand Gdaje a zmiuvy

1. Ustanovenie povinne averejhovaine) 2miuvy, kioré obsahuje indormaciu, kiord sa podla zakona [2] nespristupfiuje
{napr. csolbng daje), sa nezverejiive.

£, Megpvergiiujo sa bdaje v zmluvach chranens podlia csobitnych zakonoy

3. Informacie oznadens ake doverna[3] v zmiuve, klor sa mad zverejnif podla z3konal4], sa nepovaZuji za dévemns,
Li Je potrabng ich peerenil

4 Dvereinil sa nemuesia Sasti povinne zverejfovans] zmiuvy, klorymd sd technicks prediohy, navody, wkresy,
projekiove dokumentacie, modely, sposob wpodiu jednotkowych cien a vzory,

3. Ustanovenia vEeobecnych obchodnych podmignok sa nemusia zverejnif. ak ast obaahu povinne zvere|fiovans
emduvy je urdend ocdkazom na ne & zaroved lobodnd ustanovenia vieobecnych obchodnych podmienck boli
Everginend bou istou povinnou osobou, spolu g inou povinne averetovanou smuvou, klord uE nadobudla 08nmost.
Fri taklo povinne zverejfiovang] zmluve sa uvedse v Centrainom regisli zmidv alebo na webovom sidle odkaz na
ind povinne zvere|hovani rmiuvy, kKord uZ nadobudla éinnost’.

6. Povinne zvergjovanymi’ zmluvami née g4 zmbovy uvedens v § 53 ods. 5 info zékona, z toho pre obec
prichadzajice do ovahy

=  pracovnd zmiuva a dohoda o prac vwhondvane) mime pracoendéha pomens
* 0 poskylovant socialne) shadby, kbord sa uzahra'_ra = prijimatelom socialne] sluiby,
= rmluwa Klore) pradmetom je umelecky vwhon 3ebo poulite umebsckého vikonu a ambuva, kiond uzatvara
powinna osoba s fyzickou ascbou inej umelecke] profesie
I,
Uinnost’ povinne zverejfiovane] zmiuvy
1. Powinne avergfhovand emluva je 0dinnd diom nasledujicim po dni jej overejnenia;

2. AR je rmluva rverejnend viacerymi sposobmi {ak ju napr. zverejni ind zmiuvnd sirana), pre GEinnost’
emiluvy je rozhodujlce jej prve Bvergjnenie,



3. Uastnici s rmazu dohodnif, 2& zmiluva nadobida O&innost neskar po e sverejnenl

4 Zmiuva uzavreta na rdely odslranenia nasledkoy mimariadng udakosti berprostradne ohrozugice) 2ival, sdravie,
majetok alebo Fvotné prostrede, |8 Géinng bez avergjnenia. Rovnako je bez zverejnenia Oinne a8f Uslanmienie
ermiuvy, kiore chsahuje informaciu, kiord sa podfa osobitného zakona nesprisiupfuje.

5. Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmiuvy atebo od udelenia sibissy, ak sa na jej platnost vydaduje sihlas
prislusniho organu,. zmluva nezvereinila, plati, Ze k uzavretiy Zmluvy nedodio,

W,
Postup pri zverejfiovani povinne zveregjiovanych zmidv

1. Powinne zveraifiovana zmivva, kiorej 0Gastnikom je Obec Terany sa zverejfiuge na webovom sidie Obce Terany,
4 Lo spravidia do 7 kalendamych dni odo diha jej uzavietia,

2. Za predioZenie zmiuvy K vEasnému mereineniu zodpovedd  zamestnanes abecndho Gradu, v klonsho napimi
prace je zaberpedanie zmiuvnych vzfahow. Zmiuvy rodpovadng | zamestranec predkladd spravidia do 7 dni odo
dfa jej podpisania zmluvnymi stranami naskenovand zamesinancovi | dohadarow | zodpovednamu za webow
stranku obce.

3. Zverejnenie na webove) slranke oboe vykondva pracovnik na dohody o wykomani prace, sodpovedny za webovi
Slrdnky choa.

4. Pri zverefiovani zmluvy je zamestnanec vykondvapic  zverejnenio zmiuvy povinng zabezpedit' silad
averejfiovane] 2miuvy 50 skudoénym slavom a nespristupnenie ustanoven| Zroluvy cheahujdeich informaciu, kiora
58 podla lohbo zékonal5] nesprisiupfiuje

§ Bezodkiadne po rversjneni zmiuvy nd webovom sidle obes zamesinanec, klorého sa zmbuva tyka, vyznadi v
pravam homom okraji zmluvy ded zvergnenia 8 Ldinnost Embuvy, vratane podpisu zZamesinanca, Jedno
uyholovenie zmiuvy prediodi do regisira 2miiv oboe v listne] podobe. Fotrebny potet whotoveni zmiluvy zadhe
zmiuvng; strane, pripadne zmlmym strandm

&. Zamestnane: Ocll do 7 dni odo dia deinnost tejto smemice preveri doterajbie zverejnent zmiluvy tykajice sa
o oddelenia, v pripade nezrovnalosti s uslanovenami tejto smemice bezodkladne zosutadi exishujici stav
S0 BIMErmiCo.

7. Kentrobér Ocl) dba na dodrdiavanée zakona & 21102000 Z.z. v znenl neskargich prévmych predpisoy a wiadupe
o zodpovednych zamestnancoy véasné zabezpecovanie povinnosti v zmyske zékona a tejto smemice, v opainom
pripade predklada zistenia sfarostke obos.

Wi,
Zverejficvanie objednavok tovaray a sluzieb a faktir

1. Za povinne zversjfovand objedndvku bovarow a slukiek sa povaiuge objedndvka tovarow a sluZieb vyhotovena
po 1. nuan 2011

2. Za povinne zverejfiovand faktion sa povadue Taktira za tovary @ shuiby donefena alebo zaplatena po 1, januds
2011,

3. Zamestnanec po podpise objednavky starostkou obce predicdi zamesinancow rodpovednému za zverefiovanie
né wehovom sidle oboe Terany objednéviy lovarov a sludeb raz za tyzded tak, aby bola zachovang povinnosT
zyergjnenia objednavok do 10 pracovnych dni odo dia ich wwhotovenia. To reeplati, ak pljedndviy sivisia s povinneg.,
zverejhavanou amiuvou, kiord nadobudia Déinnast podla zakona [6] Tieto objednavky nie je poirabna zverajfiovat’

4. Zamesinane: zverajni na webovom sidle oboe fakliry na tovary a sluzby Zx mesaéne tak, aby bola zachovana
povinnost zverepnenia fakbir najneskdr do 30 dni odo dia ich zaplatenia.

Povinng zverejfiovanie Takiir - rok 2011



*  do 304 2011 vEetky, od 1.5.2011 len od sumy 1.000,- € (bez DPH),
*  od 112012 u2 len Snukiurovands metaddaje, aviak o vEelkych objednavkach a fakidrach.

5. Doba zversjnenia - nepretiEte polas 5 rokoy.
Wi,
Objednaviy

Obec Terany zverejfiuje na svojom webovom sidle v Struktirovane] a prehlfadnej forme nagmé tieto Gdaje o
wyhalowene| ohjednavke tovarow, slufieb a prac:

a} identifikatny Odaj objednavky, ak obac vedie Sizelnik objednieok
b} popes objednangno pinenia,

cy celkovd hodnodu objednanthe pinenia v sume, ako je uvedend v objednavke, alebo maximainu odhadovand
hodnots objednaného plnenia, ake aj ddaj otom. &i jo suma vratane dane z pridane] hodnoty, alebo & je suma bez
darne ¢ pridans) hodnoty,

d) identifikaciu Zmbuvy, ak objedndvka sivisi 5 povinne zverejfiovanou zmiluvau,
&) datum wyholowvenia objednavky,

Tl wdentifikalni Gdaje doddvatela objednansho pinenia: - meno a priezvisko fyzicke] osoby, obehodng meno Fyzickej
osoby-podnikatels alebo obchodré meno - alebo nézov pravnicke] osoby, adresu Irvabého pobyiu PO, mieslo
podnikania FO-podnikatela alebo sidlo pravhickej osoby, 1IC0, sk ho ma pridelané,

g} Gdaje o fyzicke) osobe, kiord objednavku podpizala — meng-a priezvisko FO, funkcla FO, ak fakalo funkcla
exishuge.

Udape obec nezverajni. ak objednavka sivisi s povinne zveragfiovanou zmluvou, kiord nadobudla Géinnost podia
zakona

i,
Faktary

DObec Terany zverejfivje na svopom webovom sidie v Strukiorovane] a prehladnej forme najms teto Odaje o fakitne
ra fovary, shaby a prace:

a) identifikaény ddaj fakiory, ak obec vedie Sisalnik fakidr,
By popis faklwrovaneho pinenia, tak ako je uvedeny na fakbuore,

c) calkovu hodnofu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedend na fakiine, ako & Odaj o tom, & @ suma viatane
dane z pridanej hodnoty, sebo G & suma bez dane z godanej hodnoty, pripadne konefnd sumu wiatane PH

d} [deniifikacie rmluvy, ak fakbira stvisi s povinne zverejiicvanoy zmiuvou,
e} identifikacis objednaviy, ak fakiura sOvisi s objednavkou,
f) datem dormeienia faktary,

g} idendifkadng ddaje doddvalela fakiurovaného plnenia — meno a priezvisko FO, obchodng meng FO-podnikatela
alebo obchodné mens alebo ndzov privnmickej osoby, adresu trvalého pobyiu FO, miesto podnikenia FO-
podnikatela alebo sidio pravnicke) asoby, IG0, ak ho ma dodédvatel plnenia pridelens.



Fovinnost zverggfioval’ Udaje podfa &, Vil a VIl tejio smermice sa nevelahuje na objednavku alebo faktoru
suvisiacy sozmluvou, ktors me je podlia § 5a zakons & 2112000 2.2, povinneg sverejfiovanou 2miuvou;

X
Zaverstnd ustanovenis
1. Tato smemica nadobdda platnost’ a Géinnost diva 4.8, 20168,

2. Zamestnanci OcU &0 povinni oboznamif sa s obsahom zakona & 211/2000 2 z, v zneni neskersich pedvnych
predpisov a tejte smemice

W Teranoch, difa 3.2.2014

[11% 5 zakona & 2112000 2 2. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskordich predpdsoy
(2] Lakon & 2112000 2. 7 o slobodnom prisfupe & mformaciam v zneni neskordich predpisoy

(3] & 271 Qiethodného zakonnika v zneni neskorsich predpisoyv

4] Zakon & 2112000 £, z. oslobodnom prsiupe k informdoam v zneni neskordich pradpisoy

[6] £akan & 21102000 £,z o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskoriich predpisoy

[6] Zakon & 401964 Zb. Opdiansky zakonnik v zneni meskorsich predplsoy



