INTERNA SMERNICA
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Verejné obstaravanie v podmienkach Obce Terany
v silade so zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Datum : 31.jal 2016

Obec Terany, Terany 116, 962 68

V Teranoch 31.07.2016
Cislo interného predpisu :1/2016

Starostka obce Terany, Terany 116, 962 68, ICO 00320323
vydava

nasledovn( internd smernicu



~Verejné obstaravanie v podmienkach Obce Terany”

v nasledovnom zneni :

Prva ¢ast :

ZAKLADNE USTANOVENIA

Clanok 1: Uvodné ustanovenia

*  Smernica ,Verejné obstardvanie v podmienkach obce Terany” ( d'alej len ,, smernica”) je interny predpis obce, ktory v stilade
so zdkonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni zakona ¢. 438/2015
Z.z. (dalejlen ,zdkon") urtuje podrobnosti o verejnom obstardvani zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na poskytnutie
sluZieb a zakaziek na uskutonenie stavebnych prac pre obec.

®  Tato smernica obsahuje najma ustanovenia tykajiice sa :

* finanénych limitov podla § 5 zakona,

*  systémuverejného obstardvania, vratane definovania jeho prvkov,

*  organizovania a koordinovania procesu verejného obstaravania v Struktiire obce,

*  planovania verejného obstaravania v obci,

. postupov a metdd verejného obstaravania, ktorymi sa zadavaji zdkazky na dodanie tovarov, na uskuto¢nenie stavebnych prac
alebo na poskytnutie sluZieb, pri dodrZanf principov :
® rovnakého zaobchadzania,
* nediskriminacie hospodarskych subjektov,
®  transparentnosti,
*  proporcionality,
*  hospodarnosti a efektivnosti.

Tato smernica obsahuje tieZ Standardné formuldre verejného obstaravania pouZivané v obci.

*  Obecjevzmysle§7 ods. 1 pism. b) zdkona verejnym obstaravatelom.

*  Verejné obstaravanie na obci je s¢asti centralizované a s¢asti decentralizované.

e Utelom acielom centralizacie verejného obstaravania na obcije :

*  vytwvorenie efektivneho néstroja pre dosiahnutie tspor pri ndkupe beznych komodit pri vyuZiti mnoZstevnych zliav,

*  dodrZiavanie a preukazanie zasady transparentnosti pri nakupe Specifickych tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac,

*  zabezpelenie hospodarnosti vynaloZenych finan¢nych prostriedkov stvisiacich s procesom verejného obstaravania,

*  vytvorenie podmienok pre transparentné a opravnené Cerpanie finanénych prostriedkov zo Strukturalnych fondov Eurépskej
Gnie a dota¢nych finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky,

*  zaujem obce na zvy3ovani kvalifikicie zamestnancov obce, ktori vykonavajii alebo zabezpeujii proces verejného
obstardvania.

e Utelom a cielom decentralizacie verejného obstaravania na obci je vytvorenie pravneho rdmca pre konanie zodpovednych
0s6b ( bod 8 tohto ¢ldnku’) v mene obce ako verejného obstaravatela.

®  Zaplnenie povinnosti obce na Giseku verejného obstaravania zodpoveda starosta obce ako jej Statutdrny organ.

®  Starosta obce delegoval svoje prava a povinnosti v oblasti verejného obstaravania nasledovne :

* referent verejného obstardavania obce ( dalejlen ,referent’) zodpoveda za nim zabezpetované verejny proces verejného

obstardvania :



pre obec ako celok, ak ide o podlimitné zékazky podl'a § 113 zdkona a nadlimitné zakazky,
pre G¢elové zariadenia, ktorych zriad'ovatelom je obec ( dalej len , zariadenia”),
Statutarny organ zariadenia zodpoveda za vietky verejné obstaravania pre nim riadené ticelové zariadenie, okrem

podlimitnych zékaziek podla § 113 zdkona a okrem nadlimitnych zékaziek,

Pozndmka :

Dalej v texte sa na spolo¢né oznacenie oséb uvedenych v bodoch 8.1. a 8.2. pouZiva spolo¢ny nazov ,zodpovedné osoby”.

Statutirne organy zariadeni st opravneni v odévodnenych pripadoch pisomne poZiadat starostu obce o vykonanie verejného
obstaravania podlimitnych zékaziek podl'a § 113 zdkona a nadlimitnych zékaziek nim riadenou siicastou.

Zodpovedné osoby sii opravnené v od6vodnenych pripadoch pisomne poZiadat starostu obce o dodavatel'ské zabezpecenie
verejného obstaravania.

Zodpovedné osoby st povinné pri vykonavani alebo zabezpe tovani verejného obstardvania dodrZiavat pravne predpisy a
interné predpisy obce vydané v oblasti verejného obstaravania.

Tam, kde je v tejto smernici uvedené ,verejny obstaravatel” rozumie sa tym :

Obec, ak ide o verejné obstaravanie, za ktoré zodpoveda referent,

zariadenie, ak ide o verejné obstaravanie, za ktoré zodpoveda jeho Statutarny organ,

Ak z vyznamu jednotlivého ustanovenia tejto smernice nevyplyva inak :

tam, kde je v tejto smernici uvedené ,zamestnanec” rozumie sa tym aj ,zamestnanec povereny vykonom verejného
obstardvania”,

tam, kde je v tejto smernici uvedené ,vediici” rozumie sa tym aj , priamo nadriadeny zamestnanca povereného vykonom

verejného obstardvania”“.

Clanok 2: Vymedzenie pojmov

Zodpovedna osoba je zamestnanec obce alebo zariadenia pisomne uréeny na vykon &innosti v oblasti verejného obstaravania
Statutdrnym orgdnom obce alebo Statutdrnym orgdnom zariadenia. Ak zodpovedna osoba vykonava verejné obstaravanie je
zodpovedna za plnenie v3etkych povinnosti v zmysle tejto smernice.

Referent povereny na vykon verejného obstardvania je zamestnanec obce alebo zamestnanec Spolo énej obecnej tradovne
Krupina / Spolo¢ného obecného Gradu Krupina, ktory je povereny vykonom verejného obstardvania na zaklade pracovnej
zmluvy alebo pracovnej naplne alebo iného pisomného poverenia zodpovednej osoby.

Preukazatelné neplnenie alebo nesplnenie povinnosti zodpovednej osoby alebo referenta v zmysle bodu 1 a bodu 2 tohto
¢lanku alebo preukazatelné zavinenie vzniku neopravnenych vydavkov v désledku porusenia povinnosti zodpovednej osoby
sa bude povaZzovat za porusenie pracovnej discipliny s moZnym postihom podla pracovného poriadku a to s ohl'adom na
mieru a intenzitu porusenia povinnosti a s tym spojeny vznik skody.

V pripade dodavatel'ského zabezpeovania Cinnosti verejného obstardvania bude obec postupovat v zmysle ustanoveni
pravnych predpisov upravujicich ndhradu Skody.

Plan verejného obstaravania obce je dokument, ktory na prislusny kalendarny rok zostavuje a aktualizuje starosta obce na
zaklade podkladov od jednotlivych Statutarnych organov zariadeni.

Profil verejného obstaravatela je profil zriadeny na stranke Uradu pre verejné obstaravanie ( dalej len , drad’ ), na ktorom
moZno uverejiiovat informdcie o ozndmeniach pouZivanych vo verejnom obstaravani po ich uverejneni vo Vestniku
verejného obstardvania, o vyzvach na predloZenie ponik, o planovanych ndkupoch, o uzavretych zmluvach, o dévodoch
zrudenia pouZitého postupu zaddvania zdkazky a dalSie vieobecné informdcie, ako sii kontaktné osoby, telefénne &isla,
faxové isla, adresy a e-mailové adresy verejného obstaravatela. Verejny obstaravatel je povinny zverejnit v profile verejného

obstaravatel'a vietky dokumenty v zmysle § 64 zikona.



Clanok 3: Finanéné limity

Zakazka je v stlade s § 5 zdkona v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky :

nadlimitna,

podlimitna,

zékazka s nizkou hodnotou.

Nadlimitna zakazka je zdkazka zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana hodnota je rovna alebo vys3ia ako
financny limit ustanoveny vieobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda trad.

Podlimitna zakazka je zdkazka zadavana verejnym obstaravatel'om, ktorej predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok, nizsia ako finanény
limit podl'a bodu 2 tohto ¢lanku a ide o zakazku :

na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu, okrem potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je rovnaka alebo vy33ia ako 5 000 eur,

ktord nie je zdkazkou podla pismena a) tohto bodu a jej predpokladand hodnota je
*  rovnaka alebo vy33ia ako 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o zakazku na

poskytnutie sluzby alebo
*  rovnaka alebo vys3ia ako 70 000 eur, ak ide o zdkazku na uskuto&nenie stavebnych prac,

na dodanie tovaru, ktorym sii potraviny, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vy33ia ako 40 000 eur.

Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka zaddvand verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je niZsia ako
finan¢ny limit uvedeny v bode 3 tohto &lanku v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva

uzatvéra na dlh3ie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Clanok 4: Plan verejného obstaravania ziakaziek obce na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a

stavebnych prac

Plan verejného obstardvania zdkaziek obce na dodanie tovarov, poskytnutie sluZieb a stavebnych prac ( dalej tiez ,pldn
verejného obstardvania” ) zostavuje a aktualizuje starosta obce na zaklade podkladov od jednotlivych Statutdrnych organov
zariadent.

Starosta obce poZiada jednotlivé 3tatutarne organy zariadeni o vypracovanie podkladov na plan verejného obstardvania v
nasledujicom kalendarnom roku v termine do 30. novembra prislusného kalendarneho roka.

Statutarne organy zariadeni st povinné podklady na plan verejného obstaravania v listinnej podobe dorucit starostovi obce,
najneskér do 15. decembra prislusného kalendarneho roka.

Starosta obce zosumarizuje predloZené podklady na plan verejného obstaravania a vy¢leni tovary, sluzby, stavebné prace,
ktorych dodavanie je uz zabezpecené prostrednictvom platnych a G€innych zmliv, rdmcovych dohéd a pod. Ostatné polozky
z podkladov na plan verejného obstaravania starosta obce v spoluprdci s referentom spracuje podla spolo¢nych znakov kédu
Spologného slovnika obstaravania, ¢im vytvori centralne skupiny verejného obstaravania, stanovi predpokladané hodnoty
jednotlivych centralnych skupin verejného obstaravania, uréi postup a metédu verejného obstaravania jednotlivych skupin a
navrhne konkrétnu zodpovednost za jednotlivé zdkazky, ktorych verejné obstaravanie zabezpeti :

starosta obce prostrednictvom svojich zamestnancov,

Statutarne orgdny zariadeni samostatne, prostrednictvom zamestnancov poverenych na vykon verejného obstaravania alebo
zodpovednych oséb,

dodévatelsky.



*  V pripade, Ze sa potas roka vyskytne realizacia nakupu tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac a tieto neboli predlozené do
planu verejného obstaravania za dany prisludny rok, je potrebné tieto polozky vloZit do plinu verejného obstardvania.
Starosta obce pldn aktualizuje na zdklade podkladov na aktualizaciu planu verejného obstardvania zo zariadeni, raz za

Stvrtrok.

Clanok 5 : Koordinacia a riadenie procesu verejného obstaravania na STU

*  Koordinaciu a riadenie procesu verejného obstaravania, za ktoré zodpoveda referent, zabezpe ¢uje starosta obce alebo vedici.
Zamestnanec alebo referent vykondva verejné obstardvanie na zdklade pisomného poverenia na pridelenie zdkazky
starostom obce alebo vedtcim.

®  Zamestnanec alebo referent (zodpovedné osoby ) :

. koordinuje a riadi proces verejného obstaravania, vratane ukladania Giloh konzultantom v oblasti verejného obstaravania a ich
pravidelného mesacného vyhodnocovania v pripade, Ze ho starosta obce na pravidelné mesa¢né vyhodnocovanie pisomne
poveri,

*  koordinuje ariadi proces planovania verejného obstaravania za tielom zabraneniu delenia zdkaziek a vyberu efektivnych
postupov a met6d verejného obstaravania,

* nazaklade schvalenych poZiadaviek vykonéava verejné obstaravania podlimitnych zékaziek podl'a § 113 a nadlimitnych
zékaziek,

*  posudzuje a navrhuje zabezpeZenie realizicie podlimitnych zdkaziek a nadlimitnych zakaziek inou osobou ( dalej tieZ ako
~doddvatelské zabezpecenie verejného obstardvania obce”), pritom int osobu uréi starosta obce,

*  vkonkrétnych pripadoch navrhuje postupy a metédy verejného obstaravania,

*  vpripadoch, ak je zodpovednou osobou Statutdrny zastupca zariadenia, na poZiadanie starostu obce posudzuje navrhy
postupov a dokumentéciu v3etkych zakaziek s vy33ou predpokladanou hodnotou ako 1000 EUR bez DPH, a to pred ich
vyhlasenim,

*  zlCastiiuje sa vyhodnocovania splnenia podmienok Gi¢asti a vyhodnotenia pontk ako ¢len komisie v pripade, Ze bude
starostom obce alebo Statutdrnym orgdnom zariadenia do tejto funkcie menovany a to ,s" alebo ,bez” prava hodnotit,

*  posudzuje navrhy postupov a dokumentdciu vietkych zakaziek financovanych zo Strukturalnych fondov Eurépskej tnie a
dotaénych finanénych prostriedkov zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky pred ich vyhlasenim za predpokladu, Ze mu
pred vyhlasenim zakazky starosta obce alebo Statutdrny organ zariadenia poskytne v3etky podmienky a poZiadavky
stanovené poskytovatelom dota¢nych finanénych prostriedkov v jednotlivych vyzvach na ich poskytnutie,

*  zabezpetuje a nasledne kontroluje plnenie oznamovacej povinnosti obce vo veciach nim vykonavaného verejného
obstaravania vo¢i Gradu, Eurépskej tnii, resp. inych ingtitdcii,

*  zabezpeluje uverejnenie informacii a dokumentov v profile verejného obstaravatela v zmysle § 64 zakona u zakaziek nim
vykonavanych, ktoré realizuje na zéklade pisomného poverenia starostu obce,

®  vypracovava analyzy, metodické pokyny a ostatné dokumenty v oblasti verejného obstardvania v pripade, Ze naich
vypracovanie bude pisomne povereny starostom obce,

*  kontroluje a schvaluje stlad stanovenych podmienok vykonaného verejného obstaravania a jednotlivych zmluvnych vztahov
(objednévka, zmluvy o dielo, kéipna zmluva, ... ) e3te pred ich uzavretim, kontrolou CPV tovarov, sluZieb, stavebnych prac v
stlade s platnou legislativou a to v pripade, Ze mu navrhy zmluvnych vztahov budii véas poskytnuté a nasledne navrhuje
moZny termin na uzavretie zmluvnych vztahov,

*  vpripade, ak je vramcovej dohode dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kazdé opakované
plnenie, podla ktorého zmluvné strany po¢as trvania ramcovej dohody alebo zmluvy uréuji cenu tovaru s ohladom na vyvoj

cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, informuje obec v pripade, ak déjde k Gprave zmluvnej ceny uréenej v



ramcovej dohode,

na zaklade pisomného poverenia starostu obce alebo vedticeho navrhuje zodpovednej osobe opatrenia v oblasti verejného
obstaradvania,

pre zamestnancov obce poskytuje metodicko-poradenskii innost v oblasti verejného obstaravania v pripade, Ze na tiito
g¢innost bude pisomne povereny starostom obce alebo vediicim,

na zaklade poverenia vediiceho zvy3uje svoju kvalifikiciu v oblasti verejného obstaravania Gi¢astou na seminaroch, skoleniach
ainych zasadnuti tykajlcich sa verejného obstaravania, pricom i¢ast na nich mu zabezpetuje veduci,

vykonava realizaciu zakaziek v zmysle § 117 zdkona pre obec a zariadenia, za ktoré je v oblasti verejného obstaravania
zodpovedny, a to na zéklade dorucenych pisomnych poZiadaviek,

poziadavku na verejné obstardvania vypracuje starosta obce alebo Statutarny organ zariadenia, prilohou poZiadavky na
verejné obstardvanie musi byt vypocet predpokladanej hodnoty zakazky a jej uvedenim bez DPH,

platnd poZiadavka na verejné obstaravanie je t4, ktora je vypracovana na predpisanom formuldri, podpisana starostom obce
adorucena v dostatoénom ¢asovom predstihu,

referent je opravneny neplatné alebo netipIné poZiadavky na verejné obstaravanie neprijat alebo vratit na doplnenie alebo
prepracovanie, pricom vratenie poZiadavky vykona prostrednictvom vedtceho.

Zodpovedné osoby st povinné pisomne urcit prava, povinnosti a zodpovednost nim riadeného zamestnanca povereného

vykonom verejného obstaravania a to za predpokladu dodrZiavania zdsad ustanovenych v tejto smernici.

Clanok 6 : Stanovenie predpokladanej hodnoty zidkazky

Vy3ka predpokladanej hodnoty zdkazky sa stanovuje podla § 6 zakona.

Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez DPH.

Predpokladana hodnota zakazky musi byt stanovena tak, aby vychddzala z ceny, za ktorti sa obvykle preddva rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky v Zase zaatia postupu zadavania zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zdkazky sa zahffia aj :

hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,

vietky formy opcii a vietky obnovenia zakazky,

ceny a odmeny, ktoré sa poskytnii uchadzatom alebo icastnikom siitaze navrhov.

Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne opakuje alebo obnovuje v dohodnutej
lehote, predpokladana hodnota zakazky sa uréi:

z celkovych skuto¢nych nakladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluZieb, ktoré boli obstarané v
predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajiicich 12 mesiacoch, upravenych o o¢akivané zmeny v mnoZstve
alebo v hodnote v nasledujtcich 12 mesiacoch, alebo

z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstardvanych v priebehu 12 mesiacov po prvom plnenf alebo poéas
platnosti zmluvy, ak je dlh3ia ako 12 mesiacov.

Zakazku nemoZno rozdelit ani zvolit sp6sob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom zniZit predpokladand hodnotu pod
finan¢né limity podla zdkona.

Ak verejny obstaravatel nevie urcit predpokladanti hodnotu zdkazky, najmi ak ide o opakované plnenia bez povinnosti
verejného obstardvatela odobrat konkrétny rozsah plnenia, nemusi byt predpokladana hodnota zdkazky vyjadrend
konkrétnym &islom a postaéi uviest, ktory limit podla § 5 zakona prekratuje, resp. neprekracuje, to neplati, ak verejny
obstaravatel vo vidzbe na predpokladan( hodnotu zakazky urfuje podmienky G¢asti vo verejnom obstaravani.

Verejny obstaravatel v dokumentacii verejného obstardvania uchovava aj informacie a podklady, na zéklade ktorych ur¢il

predpokladanii hodnotu zakazky.



Clanok 7: Zatriedenie predmetu zakazky

. Predmety zdkazky sa zatried'uji podla klasifikacii platnych v eurépskych spolocenstvach, jednou z tychto je Spoloény slovnik
obstardvania, ktory pozostdva z hlavného slovnika a doplnkového slovnika ( dalej tiez , CPV").

*  NapoZiadanie starostu obce je referent povinny poskytnat poradenstvo vo veci urfenia CPV.

* Starosta obce urdi resp. overi aspori kéd hlavného slovnika CPV, ktory o najvystiznejSie definuje predmet zakazky

v poziadavke, v pripade moZnosti aj doplnkovy kéd slovnika CPV.

Clanok 8: Vyhlasovanie verejného obstaravania

*  Vyhlasovanie verejného obstaravania sa spravidla uskuto&riuje az po schvaleni planu verejného obstaravania obce, resp. po
odsthlasenf verejného obstaravania mimoriadnej zakazky. V pripade, Ze zdkazku obstarava obec pre zariadenia, vyhlaseniu
zakazky predchadza predloZenie poZiadavky na obstaranie podlimitnej zdkazky bez vyuZitia elektronického trhoviska.

. PoZiadavka na verejné obstaravanie je podkladom pre zacatie procesu verejného obstardvania, pricom sa vypraciiva na
formulari podla prilohy €islo 2 tejto smernice. SiiCasti obce a zariadenia predkladaji poZiadavky na verejné obstaravanie
prostrednictvom starostu obce.

*  Sicastou poZiadavky na verejné obstaravanie musi byt :

®  Zakazky obstardvané cez elektronické trhovisko :
- vyplneny formular v zmysle prilohy &islo 1 tejto smernice,
*  Zakazky obstardvané mimo elektronického trhoviska :
*  vyplneny formular v zmysle prilohy ¢&islo 2 tejto smernice,
*  zaznam z prieskumu trhu, tj. sumar, ktorého st¢astou budi jednotlivé cenové ponuky vratane komunikacie s
moznym dodavatelom; zdznam z prieskumu trhu je urfeny na Gcely stanovenia predpokladanej hodnoty zékazky,
* findlny opis predmetu zakazky,
*  navrh zmluvnych podmienok ( kiipna zmluva, rdmcovd zmluva, zmluva o dielo a pod.).
®  Zakazky obstardvané v zmysle § 117 zdkona :

*  vyplneny formular v zmysle prilohy ¢&islo 3 tejto smernice.

Clanok 9: Sarazné podklady / Sttainé podmienky

* Na priprave andslednom spracovani sttainych podkladov / sGitainych podmienok sa zGéastiiuje len nevyhnutny pocet
zamestnancov, ktori sii povinni zachovavat mlcanlivost o obsahu sitainych podkladov a7 do dia, ked sa poskytnd
uchadzacom alebo zaujemcom. Na ich priprave sa méZe podielat viactlenna pracovna skupina.

*  Vpripade, Ze predmet zdkazky :

. nie je opisany jednoznaéne, l'Jplne a nestranne,

*  akovysledok spoluprace ¢lenov pracovnej skupiny alebo zamestnancov, ktori sa zGi€astiiuji na priprave a spracovani
sttaznych podkladov/sﬂt’ainych podmienck nie je dosiahnuty do piatich pracovnych dni odo diia zacatia prac, je
povaZovany za preukdzatelne nedostatoény a referent alebo zodpovedna osoba nezaéne s pripravou a vyhotovenim
oznamenia, resp. vyzvy na predkladanie pondk a siitaznych podkladov a informuje starostu obce, ktory nasledne méze podat
podnet na preukazanie zavazného porusenia pracovnej discipliny v zmysle tejto smernice osobe zodpovednej za tento
nedostato¢ny vysledok na priprave a spracovani sttaznych podkladov / stitaznych podmienok.

o Referent alebo zodpovednd osoba zabezpeti prerokovanie navrhu sitaznych podkladov resp. inych podkladov, ktoré si

nevyhnutné na zacatie verejného obstardvania pred jeho zalatim so starostom obce a v pripade potreby zabezpedi ich



doplnenie, resp. zapracovanie pripadnych pripomienok.

Referent alebo zodpovedna osoba predloZi definitivne stitazné podklady na schvélenie starostovi obce.

Lehoty vo verejnom obstaravani, za ktoré zodpoveda starosta obce, stanovuje a kontroluje referent alebo zodpovednd osoba v
stlade so zdkonom.

Urtené pravidla na hodnotenie kritérii musia byt nediskriminaZné a musia podporovat spravodlivi sitaz. V pravidlach na
hodnotenie kritérii nesm( byt zahrnuté kvadratické, kubické alebo podobné rovnice. Kritérid a pravidla na ich hodnotenie

musia byt stanovené v siilade so zdkonom.

Clanok 10: Komisia

Verejny obstaravatel je povinny, v pripadoch predpisanych zikonom, na vyhodnotenie pon(ik zriadit najmenej trojélennd
komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok Gi¢asti a vyhodnotenia ponik.

Navrh na zloZenie komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok G¢asti a vyhodnotenie pontik predklada referentovi alebo
zodpovednej osobe starosta obce alebo vedici, najmenej 5 pracovnych dni pred lehotou na otvaranie ponik.

Starosta obce alebo Statutarny organ zariadenia menuje komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok (i¢asti a vyhodnotenie
pontk v stilade so zdkonom.

Komisia je zloZena z predsedu komisie a z &lenov komisie s pravom vyhodnotit alebo bez prava vyhodnotit, a najmene;
jedného zamestnanca obce alebo Spolo¢nej obecnej Gradovne Krupina / Spoloéného obecného tradu Krupina povereného
na vykon verejného obstaravania obce.

Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornd prax zodpovedajicu predmetu zdkazky, musia vyjadrit
pisomny sthlas s ¢lenstvom v komisii amusia sihlasit so spracovanim ich osobnych (dajov v procese verejného

obstaravania, ¢o potvrdia pisomnych ¢estnym prehlasenim.

Clanok 11: Zru$enie verejného obstaravania

Verejny obstaravatel zrusi verejné obstaravanie alebo jeho Cast, ak:

ani jeden uchadza¢ alebo zdujemca nesplnil podmienky G&asti vo verejnom obstaravani a uchidza¢ alebo zaujemca neuplatnil
Ziadost o napravu v lehote podla § 164 zdkona a nepodal namietky v lehote podla § 170 zakona,

nedostal ani jednu ponuku,

ani jedna z predloZenych pontk nezodpoveda poZiadavkdm uréenym podla § 42 alebo § 45 zakona a uchadza¢ nepodal
namietky v lehote podl'a § 170 zakona,

jej zruSenie nariadil Grad.

Verejny obstaravatel’ mdZe zrusit verejné obstaravanie alebo jeho ¢ast aj vtedy, ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa verejné
obstaravanie vyhldsilo, ak sa v priebehu postupu verejného obstaravania vyskytli dévody hodné osobitného zretela, pre ktoré
nemozno od verejného obstaravatela poZadovat, aby vo verejnom obstaravani pokracoval, najmi ak sa zistilo porusenie
zdkona, ktoré md alebo by mohlo mat vplyv na vysledok verejného obstaravania, ak nebolo predloZenych viac ako dve
ponuky alebo ak navrhované ceny v predloZenych ponukach st vy3sie ako predpokladana hodnota. Ak bola predlozend len
jedna ponuka a verejny obstaravatel' nezrusil verejné obstaravanie alebo jeho ¢ast, je povinny zverejnit v profile
od6vodnenie, preco verejné obstaravanie nezrusil.

Verejny obstaravatel vypracuje ozndmenie o zruseni pouZitého postupu zadavania zakazky s uvedenim dévodu zrusenia a

oznami postup, ktory pouZije pri zadavani zdkazky na pévodny predmet zakazky.

Druha éast:



POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI A SUVISIACE USTANOVENIA

Clanok 12 : Postupy vo verejnom obstaravani

®  Postupy vo verejnom obstaravani s :

*  verejnasuitaz,

* uZSiasataZz,

*  rokovacie konania ( rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie ),

® inovativne partnerstvo,

* sitainy dialég.

*  Verejny obstaravatel je povinny zdkazky na tovar beine dostupny na trhu, okrem potravin, zakazky na uskuto¢nenie
stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazky na poskytnutie sluZieb bezne dostupnych na trhu ( okrem sluZieb
uvedenych v prilohe &islo 1 zakona ) s predpokladanou hodnotou nad 5000 EUR bez DPH realizovat prostrednictvom
elektronického trhoviska.

*  Zakazky s predpokladanou hodnotou niz8ou ako 1000 EUR bez DPH je moZné realizovat bez prieskumu trhu.

®  Postupy vo verejnom obstaravani graficky :

Tabulka ¢ 1

Bezne dostupny tovar / sluzba / stavebné prace

Finanény limit bez DPH

do 1.000 Eur bez prieskumu trhu zamestnanec alebo referent

od 1.000 Eur do 5.000 Eur

prieskum trhu

zamestnanec alebo referent

od 5.000 Eur do 209.000 Eur

elektronické trhovisko

referent alebo ind osoba

nad 209.000 Eur

nadlimitna zékazka (§ 65 a nasl. zakona )

referent alebo ind osoba

Tabulkac 2

Finanény limit bez DPH

Nie beZne dostupny tovar / sluzba / stavebné prace - Bez vyuZitia elektronického trhoviska

do 1.000 Eur

bez prieskumu trhu

zamestnanec alebo referent

od 1.000 Eur do 20.000 Eur

prieskum trhu pre tovar / sluzbu

zamestnanec alebo referent

od 1.000 Eur do 70.000 Eur

prieskum trhu pre stavebné prace

zamestnanec alebo referent

od 20.000 Eur do 209.000

Eur

podlimitna zakazka bez vyuZitia

elektronického trhoviska (§ 113 zakona)

referent alebo ind osoba

nad 209.000 Eur

nadlimitna zdkazka ( § 65 a nasl. zdkona)

referent alebo ind osoba

Tabulka ¢ 3

Potraviny

Finan¢ny limit bez DPH

od 1.000 Eur do 40.000 Eur

prieskum trhu pre potraviny

zamestnanec alebo referent

Clanok 13 Elektronicky kontraktaény systém




*  Elektronické trhovisko je informaény systém verejnej spravy a je jednym zo subsystémov Elektronického kontraktatného
systému ( dalej len ,EKS” ), ktory slGZi na zabezpe&enie ponuky a nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb bezne
dostupnych na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na zabezpecenie s tym shvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického
trhoviska je Ministerstvo vniitra Slovenskej republiky. Elektronické trhovisko je pristupné na internetovej stranke www.eks.sk.

* Obec je povinna realizovat zakazky pre tovary / sluzby / stavebné price beine dostupné na trhu prostrednictvom

elektronického trhoviska v nasledovnom limite :

Tabulka ¢ 4 Elektronicky kontraktaény systém - Finanéné limity

od >5.000 Eur do < 209.000 Eur tovary www.eks.sk
od >5.000 Eur do <209.000 Eur sluzby www.eks.sk
od >5.000 Eur do <5 225.000 Eur stavebné prace www.eks.sk

*  Pri podlimitnych zakazkach s vyuZitim elektronického trhoviska nie je moZné zadat koncesiu a je mozZné uzavriet ramcov(i
dohodu najviac na 12 mesiacov.

*  Obec musi mat minimalne jedného zamestnanca, ktorému bud pridelené pristupy do elektronického trhoviska a ktory bude
realizovat vyber dodavatela beZne dostupnych tovarov, bezne dostupnych stavebnych prac alebo bezne dostupnych sluZieb
pre svoje potreby ( dalej tieZ , povereny zamestnanec”).

* Starosta obce vyda poverenému zamestnancovi pisomné potvrdenie o jeho opravneni konat v mene obce vo veciach
verejného obstardvania prostrednictvom elektronického trhoviska ( dalej len , poverenie” ), so zikazom postupovat svoje
prava z vydaného poverenia na inii osobu.

4 §tatutérny organ zariadenia predkladd navrh na vykonanie elektronického trhoviska starostovi obce, ak pozaduje aby
elektronické trhovisko vykonal povereny zamestnanec obce.

*  Obec realizuje vyber dodavatela cez elektronické trhovisko prostrednictvom povereného zamestnanca pre tie verejné

obstaravania, za ktoré zodpoveda starosta obce.

Clanok 14: Beine dostupné tovary

o BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu sii na i ¢ely tejto smernice v zmysle zdkona také tovary, stavebné
prace alebo sluzby, ktoré :

* nie st vyrabané, dodavané, poskytované alebo uskuto&riované na zaklade 3pecifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poZiadaviek,

*  sG pontkané v podobe, v ktorej st bez vdcSich Gprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo uskutoénené a
zaroven

* st spravidla v podobe, v akej sii doddvané, poskytované alebo uskutoéiiované pre verejného obstardvatela doddvané,
poskytované alebo uskutoériované aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu.

. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla bodu 1 tohto ¢lanku st najma tovary, stavebné prace
alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela.

*  BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla bodu 1 tohto ¢ldnku st najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

*  Na(Zely stanovenia beZnej dostupnosti tovaru je zamestnanec povereny na vykon verejného obstardvania povinny pouZit test

beZnej dostupnosti tovarov na internetovej strinke http://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html ( dalej len

Jtest”) avykonany test je povinny uloZit do dokumentacie verejného obstardvania.


http://www.eks.sk/
http://www.uvo.gov.sk/test-beznej-dostupnosti-424.html
http://www.eks.sk/
http://www.eks.sk/
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Clanok 15: Realizacia vyberu dodavatel'a cez elektronické trhovisko

. Realizaciu vyberu dodéavatela cez elektronické trhovisko bud(i uskutofiovat len povereni zamestnanci obce, ktorym bude
prideleny pristup do elektronického trhoviska.

*  Zadavatel poziadavky spracuje poZiadavku na verejné obstaravanie cez elektronické trhovisko, ktor(i podpie starosta obce
alebo Statutarny organ zariadenia alebo starostom povereny nadriadeny veduici. Vzor poZiadavky na verejné obstardvanie cez
elektronické trhovisko je uvedeny v prilohe &islo 1 tejto smernice ( dalej tieZ ako , poZiadavka").

*  Zadavatel poZiadavky plne zodpoveda za spravne definovanie tovaru, sluzby a stavebnej price ( beiny tovar / sluiby /
stavebné préce alebo nie bezny tovar / sluzby / stavebné prace ) a zarovefi nesie plnt zodpovednost za technickd 3pecifikaciu
predmetu zakazky.

* Po vyplneni poZiadavky predloZi zadavatel poziadavky predmetnd poZiadavku poverenému zamestnancovi, ktory
zabezpe(i vyber dodéavatela prostrednictvom elektronického trhoviska. V pripade potreby je zadavatel' poZiadavky povinny
poskytniit poverenému zamestnancovi spolupracu a sifinnost. Povereny zamestnanec realizuje vyber dodavatela
prostrednictvom elektronického trhoviska v zmysle § 13 zékona.

*  Po GspeSnom vybere dodavatela povereny zamestnanec informuje zadavatela poZiadavky a poskytne mu tidaje o vybranom
dodavatel'ovi spolu so zmluvou, ktorii vygeneruje systém elektronického trhoviska.

*  Zadavatel poziadavky nasledne realizuje objednavku u vybraného dodavatela.

Clanok 16 : Realizacia vyberu dodavatel'a bez vyuzitia elektronického trhoviska

*  Obec mbze realizovat verejné obstardvanie bez vyuZitia elektronického trhoviska len na tie tovary / sluzby / stavebné préce,
ktoré sa nedaju definovat ako bezne dostupné. Za stanovenie, ¢i ide alebo nejde o bezne dostupny tovar / sluzby / stavebné
prace, plne zodpoveda zamestnanec obce povereny na vykon verejného obstaravania. V pripade potreby obce jej povereny
zamestnanec poskytne konzulticie a metodické usmernenie.

*  Vyber dodéavatela bez vyuZitia elektronického trhoviska je moZné realizovar prieskumom trhu, ak ide o zakazku s nizkou
hodnotou.

*  Zamestnanec povereny na vykon verejného obstardvania, ktory realizuje verejné obstardvanie podla bodu 2 tohto ¢lanku, je
povinny vypracovat vyzvu na predkladanie ponik, ktord obsahuje zakladné informacie o zdkazke a zdznam o realizovanom
prieskume trhu, ktory obsahuje oznagenie predmetu zdkazky, zmluvnii cenu bez DPH, zmluvnii cenu s DPH, kritérium vyberu
dodavatela, zoznam oslovenych dodavatelov a ich navrhy na plnenie kritéria alebo kritérii vyberu dodavatela, identifikaciu
dodavatela ( vzor vyzvy na predkladanie ponik a vzor zdznamu z prieskumu trhu st st€astou tejto smernice ako jej prilohy
gislo 3 acislo 4 ). V pripade potreby je mozné vo veci obstaravania daného predmetu zakazky poZiadat o poradenstvo a
metodické usmernenie referenta alebo zodpovedné osoby. Vo vyzve na predkladanie pontik musi byt uvedené odévodnenie
pouZitia postupu bez vyuZitia elektronického trhoviska.

*  Zamestnanec povereny na vykon verejného obstardvania, ktory realizuje verejné obstaravanie pri zadavani zakazky podla
tohto ¢lanku, postupuje tak, aby vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

*  Zamestnanec povereny na vykon verejného obstardvania, ktory realizuje verejné obstardvanie podla bodu 2 a bodu 3 tohto
¢lanku, v pripade, Ze je zakazka financovana prostrednictvom Strukturalnych fondov Eurépskej tnie resp. inych fondov EHP,
je pri zadavani zakazky povinny postupovat podla bodu 3 tohto ¢élanku bez ohl'adu na vysku predpokladanej zdkazky, pokial
tato neurcuje iny postup obstaravania.

*  Zakazky podla bodu 2 tohto ¢lanku sa musia realizovat prieskumom trhu s minimalne tromi ponukami. V pripade vyhradného
dodavatela, je zamestnanec povereny na vykon verejného obstaravania, ktory realizuje takéto verejné obstaravanie, povinny
doloZit do dokumentacie doklad preukazujiici vyhradné zastGipenie, pripadne vyhradného vyrobcu / vyhradného dodavatela.

*  Vpripade zakaziek, ktorych finanény limitje :



*  vy33iako 20.000 Eur a zarovefi nizsi ako 209.000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem potravin, alebo o
zakazku na poskytnutie sluzby alebo
*  vy3Siako 70.000 Eur a zaroveri nizsi ako 5 225.000 Eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
*  satieto zdkazky realizuj(i v zmysle § 113 a nasl. zékona - podlimitné zikazky bez vyuZitia elektronického trhoviska.
V pripade zakaziek, ktorych finan¢ny limit je :
®  vysSiako 209.000 Eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o zdkazku na poskytnutie sluzby alebo
*  vy33iako5225.000 Eur, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
*  satieto zdkazky realizuj(i v zmysle § 65 a nasl. zdkona - nadlimitné zakazky.
Zakazky v zmysle bodu 2 tohto ¢lanku, za obstaranie ktorych zodpoveda starosta obce, sa bude realizovat na zaklade pisomne;
poZiadavky ( priloha €. 6 tejto smernice ) doru¢enej poverenému zamestnancovi obce. Bez predloZenia kompletne vyplnenej a
podpisanej poziadavky nebude mozné realizovar vyber dodavatela. Po doruceni poZiadavky povereny zamestnanec vykond

realizdciu zakazky v zmysle tejto smernice a zakona a po jej ukonleni oznami zadavatelovi poZiadavky vybraného

dodavatela.

Clanok 17 : Elektronicka aukcia

v

Elektronicka aukcia sa uskuto¢riuje prostrednictvom referenta alebo zodpovednej osoby alebo inej opravnenej osoby alebo
prostrednictvom informagného systému elektronického verejného obstardvania (1S EVO ) na stranke

Ak obec pouZije elektronicki aukciu, postupuje podla § 54 zakona.

Proces elektronickej aukcie v pripade verejnych obstaravani, ktoré nie sii realizované obcou, zabezpe&i povereny zamestnanec

na zaklade pisomnej poZiadavky od jednotlivych Statutarnych organov zariadeni.

Clanok 18: Zmluvy

V pripade zadavania zdkaziek obec uzavrie s GispeSnym uchddzacom alebo Gspe3nymi uchiadza¢mi zmluvu alebo ramcovi
dohodu ( dalej len ,zmluva” ) v lehote viazanosti pontk, najskér 16 def odo diia odoslania ozndmenia o vysledku
vyhodnotenia ponik vietkym uchadzatom, ktorych ponuky boli vyhodnotené, ak nebola podana Ziadost o napravu, ak
Ziadost o napravu bola doru¢ena po uplynuti lehoty podla § 164 ods. 3 zakona alebo ak neboli doru¢ené namietky podla §
170 zdkona. Podrobnosti o uzatvarani zmlav s uvedené v § 56 zdkona.

Priprava zmluvy sa riadi internymi predpismi obce a ustanoveniami Obchodného zakonnika v platnom zneni.

NaleZitostou zmluvy, ktora je vysledkom verejného obstaravania a ktorej predmetom je zavdzok dodavatela na opakované
plnenie spocivajice v dodani tovaru, méze byt dojednanie zmluvnych strdn vo vztahu k ureniu ceny tovaru pre kazdé
opakované plnenie, podla ktorého zmluvné strany potas trvania ramcovej dohody alebo zmluvy uréuji cenu tovaru s
ohladom na vyvoj cien porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pricom ak sii ceny na trhu nizsie, neZ cena uréena
zmluvou, alebo spésobom podla zmluvy, urtia cenu najviac v sume priemeru medzi tromi najnizsimi cenami zistenymi na
trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty prvkov ponutk predkladaji v elektronickej aukcii, je dojednanie zmluvnych stran, Ze
vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota prvkov, zistena spésobom podla tohto bodu.

Podrobnosti o zmene zmluvy po&as jej trvania st upravené v § 18 zdkona.

Clanok 19 Zverejiiovanie zakaziek podl'a § 117 zdkona v profile verejného obstaravatel'a

Ak je predpokladand hodnota zakazky s nizkou hodnotou rovnaka alebo vy33ia nez 5.000 Eur, je verejny obstaravate ' povinny
v profile verejného obstaravatela zverejnit raz Stvrtrocne sihrnnii spravu o tychto zakazkach, v ktorej pre kazd( zdkazku
uvedie hodnotu zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela. Sihrnnii spravu o tychto zakazkach bude zverejiiovat

povereny pracovnik obce alebo zariadenia na zaklade tidajov, ktoré mu budii poskytnuté.


http://www.uvo.gov.sk/

Podl'a § 111 zakona verejny obstaravatel je povinny pri podlimitnych zakazkach podla § 109 zékona ( podlimitné zdkazky s
vyuZzitim elektronického trhoviska ), ak ide o dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby beZne
dostupnych na trhu, zverejnit raz Stvrtro¢ne v profile verejného obstaravatela stihrnnii spravu o zdkazkach podla § 109 a §
110 zékona s cenami vy38imi ako 5.000 Eur. Sthrnnd spravu o tychto zdkazkach bude zverejiiovat povereny pracovnik obce

alebo zariadenia na zaklade tidajov, ktoré mu budii poskytnuté.

Clanok 20: Referencie

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu v lehotdch uvedenych v § 12 ods. 3 zakona.

Referencia je elektronicky dokument, obsahujici potvrdenie o dodani tovaru, uskuto éneni stavebnych prac alebo poskytnuti
sluzby na zaklade zmluvy alebo ramcovej dohody, uzatvorenej podl'a zakona. Povinnost vyhotovit referenciu sa nevztahuje
na plnenia na zédklade zmluvy podl'a § 117 zdkona.

Verejny obstaravatel je povinny vyhotovit referenciu podl'a § 12 ods. 2 zakona nasledovne :

pred¢asné ukoncenie zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody zo strany obce z dévodu porusenia povinnosti
dodavatela, priom sa uvadza aj tidaj, ¢i doslo k pred¢asnému skonéeniu z dévodu podstatného porusenia povinnosti
dodavatela alebo iného porusenia povinnosti dodavatela a struéné odévodnenie,

celkové trvanie omeskania dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na strane dodévatela, vyjadrené v diioch,

pocet dévodne uplatnenych reklamécii, s uvedenim v akej &asti bol dodany tovar, stavebné prace alebo sluzba
reklamovana, a to v percentudlnom vyjadreni voci celkovému objemu zmluvy alebo koncesnej zmluvy,

dodrzanie povinnosti dodavatela dohodnutych v zmluve alebo koncesnej zmluve vo vztahu k spsobu a kvalite pInenia,
ktoré je moZné objektivne vyjadrit alebo kvantifikovat.

Samotny spdsob hodnotenia tohto kritéria pozostava :

zo slovného hodnotenia dodavky konkrétneho predmetu zakazky vo vztahu k dodrzaniu zmluvnych povinnosti
dodévatelaa

z faktického porovnania zvoleného ukazovatela kvality s jeho referenénou hodnotou. Za referen¢nii hodnotu znaku
kvality sa povaZuje hodnota dohodnuta v zmluve uzavretej medzi obcou a dodavatelom.

V pripade, Ze verejné obstaravanie realizovali jednotlivé Statutarne organy zariadeni samostatne, tieto st povinné vyhotovit a
uverejnit referenciu samostatne. Obcou povereny pracovnik, bude vyhotovovat referencie za verejné obstaravania, ktoré na
zaklade pisomného poverenia realizoval, bude o vyhotoveni referencie pisomne informovat starostu obce a predmetn(
referenciu predloZi v prilohe tejto informacie nasledovne :

do 10 dnf po ukonéeni zmluvy v rozsahu bodov 1 az 3 tohto ¢lanku,

bezodkladne po tom, ako omeskanie dodavatela, ku ktorému doslo z dévodov na strane dodéavatela, presiahne 30 dni.

V pripade, ak Grad uloZi pokutu ( vo vyske od 500 Eur do 30.000 Eur ) obce ako verejnému obstardvatel'ovi, za nesplnenie
povinnosti vyhotovit referenciu podla § 12 zdkona, tito bude uplatnend u toho zamestnanca, ktory nesplnil uvedeni

povinnost, a to v rozsahu jeho zodpovednosti za vznik tejto $kody obci.

Clanok 21: Elektronické aloZisko

Podrobnosti o elektronickom GloZisku st uvedené v § 148 ods. 3 zakona ( dalej tiez , profil verejného obstardvatela" ).
Spréavcom elektronického tiloZiska za obec povereny pracovnik obce.

V profile verejného obstardvatela zriadeného v elektronickom tloZisku vo Vestniku verejného obstaravania, ktory je sticastou
webového sidla Gradu, je verejny obstaravatel povinny plnit vietky povinnosti tykajiice sa zverejiiovania dokumentov a

informdcii v profile verejného obstaravatel'a a / alebo na webovom sidle Gradu len raz, a to v profile verejného obstaravatela v



¢leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani.
Povinnost vkladat informacie a dokumenty, o ktorych to ustanovuje zakon ( dalej len , informdcie a dokumenty” ), maji v3etci
zamestnanci povereni na vykon verejného obstarédvania, ktori maji pridelené pristupové hesla na portal Gradu. V pripade
zruenia verejného obstardvania a sGtaZe navrhov verejny obstaravatel képie predloZenych poniik uchidzacov v profile
verejného obstaravania nezverejriuje.
Skrytie a nahradenie dokumentu zverejneného v profile verejného obstaravatela :
*  Vpripade, Ze pouZivatel potrebuje stiahnut zverejneny dokument, alebo ho nahradit, napriklad kvéli aktualizacii (idajov,
je potrebné novi verziu dokumentu poslat spolu s uvedenim dévodu stiahnutia alebo nahradenia pévodného

dokumentu referentovi verejného obstaravania obce na adresu : norbertkemp@gmail.com.

Tretia ¢ast :

DOKUMENTACIA VEREJNEHO OBSTARAVANIA

Clanok 22: Dokumentacia

Obec eviduje vietky doklady v prvopise zo zadavania zdkazky. Uchovéva ich pit rokov odo diia odoslania oznamenia o
vysledku verejného obstaravania a rovnopis zmluvy uchovéva pocas celej doby jej trvania.

V3etku dokumentaciu k zakazkam, za ktoré zodpoveda referent alebo zodpovedné osoby archivuje obec.

KaZdy Statutarny organ zariadenia je povinny archivovat kompletni dokumentaciu z tych verejnych obstaravani, ktoré
realizoval sam alebo prostrednictvom inej osoby alebo prostrednictvom pracovnika povereného obcou.

Dokumentéciu z realizovanych zakaziek podla § 117 zdkona uchovéva vo svojej evidencii zamestnanec povereny na vykon

verejného obstaravania, po dobu 5 rokov.

Stvrta ¢ast :

VEREJNE OBSTARAVANIE ZAKAZIEK Z PROSTRIEDKOV STRUKTURALNYCH FONDOV EUROPSKE) UNIE

A INYCH FONDOV

Clanok 23 : Spolo¢né ustanovenia

Verejné obstardvanie financované zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej dnie, inych fondov a z dotaénych finanénych
prostriedkov zo 3tatneho rozpoctu Slovenskej republiky zabezpecuje referent alebo zodpovedna osoba, ak nie je v
konkrétnom pripade rozhodnuté o realizcii verejnych obstardvani dodavatelsky inou osobou. O uvedenej skuto¢nosti
rozhoduje starosta obce.

Verejné obstaravanie sa vykonava v stlade s platnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky a v stlade s pokynmi,
nariadeniami a usmerneniami prisludnych riadiacich organov jednotlivych operaénych programov, ktoré zabezpeci starosta
obce alebo 3tatutarny organ zariadenia.

Za predkladanie a Gplnost jednotlivych poZiadaviek na verejné obstardvanie plne zodpoveda projektovy manazér daného
projektu, za ktory sa poZiadavka predklada.

Projektovy manazér daného projektu, ak je znami v ¢ase vykonavania verejného obstardvania, bude referentovi alebo

zodpovednej osobe k dispozicii pre zabezpe&uje sii¢innosti pocas celého priebehu verejnej stitaze.

Piata cast :



ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 24 : Zaviznost smernice

*  Smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov obce, ktori st povinni oboznamit sa s jej obsahom a pripadnymi neskorsimi
dodatkami vydanymi k nej a tieto dodrZiavat pri plneni svojich pracovnych povinnosti v Struktire obce.

*  Akékolvek zistené nedbanlivé konanie zamestnanca povereného na vykon verejného obstardvania, bude povazované za
porusenie pracovnej discipliny, a to s moZnostou uplatnenia postihov v zmysle platného pracovného poriadku. Navrh na
disciplindrne opatrenie, v tom aj na mozné finanéné postihy v rozsahu platného zikona o odmeriovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zdujme, navrhne a zodpovednej osobe na rozhodnutie predloZi vediici ako
priamy nadriadeny zamestnanca povereného na vykon verejného obstardvania, a to s ohladom na intenzitu porusenia
pracovnej discipliny a vysku Skody tym spésobeni. Veddci v pripade zistenia nedbanlivého konania zamestnanca

povereného na vykon verejného obstaravania je povinny informovat starostu obce.

Clanok 25 : Zavere¢né a zruSovacie ustanovenia

*  Akékolvek zmeny a doplnenia tejto smernice je mozné vykonat len pisomnymi dodatkami k nej, vydanymi a podpisanymi
starostom obce.

*  Referent verejného obstardvania obce je opravneny na zaklade zmien pravnych predpisov z oblasti verejného obstaravania
aktualizovat existujlice alebo vydavat nové vzory tlaciv, ktorymi sa zabezpeéijednotny postup verejného obstaravania. V3etky
aktualizované alebo nové vzory tlativ alebo podpisané zmeny a dodatky tejto smernice verejny obstaravatel’ zverejni vo
svojom profile.

*  Neoddelitelnou siiastou tejto smernice sii nasledovné prilohy :

. Priloha €islo 1 : PoZiadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac cez elektronické trhovisko.

*  Priloha&islo 2 :PoZiadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb a stavebnych prac bez vyuZitia elektronického

trhoviska.

*  Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa rusia vietky predchadzajiice interné smernice, interné predpisy a dodatky k nim
tykajlice sa vykonavania verejného obstaravania.

*  Original podpisanej tejto internej smernice obce ,Verejné obstardvanie v podmienkach obce Terany” je uloZeny a k
nahliadnutiu pristupny na Obecnom trade Terany.

*  Tato internd smernica ,Verejné obstardvanie v podmienkach obce Terany” nadobudne Gi&innost 1. augusta 2016.

Mgr. Iveta Gajdosova

starostka obce

. v

Prilohy k internej smernici €islo 1/2016 ,Verejné obstaravanie v podmienkach obce Terany“ zo diia 31. jula 2016 :

*  Priloha&islo 1 (vzor prilohy strany 17 — 19 tejto internej smernice ) :

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac cez elektronické trhovisko.

*  Priloha &islo 2 ( vzor prilohy strany 20 — 21 tejto internej smernice ) :

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac bez vyuzitia elektronického trhoviska.



Priloha &islo 3 ( vzor prilohy strana 22 tejto internej smernice ):

Poziadavka na verejné obstaravanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac pre zakazky s nizkymi hodnotami.

Poziadavka

na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac cez elektronické trhovisko
podla ustanoveni zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona

¢.438/2015 Z.z. (dalej len , zdkon o verejnom obstardvani)

ZADAVATEL POZIADAVKY :

( pojmy, ktoré mozZno na danom trhu spojit's predmetom zdkazky a ktoré umoznia fulltextové vyhladdvanie v katalégu )

CPV POZADOVANEHO TOVARU / SLUZBY / STAVEBNYCH PRAC ( v stlade s klasifikdciou podla hlavného slovnika

obstardvania na dgrovni skupiny ) :

Predmet zakazky : Kéd CPV:

DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrtndir’) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskutoénenie stavebnych prac

FUNKCNA SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY :

TECHNICKA SPECIFIKACIA PREDMETU ZAKAZKY :
Ziadatel nesie plni zodpovednost za spravne definovanie predmetu zdkazky a jeho technicki specifikdciu !!!
Pri podrobnom opise je potrebné vyplnit cast’,Funkcnd specifikdcia” alebo cast’, Technickd specifikdcia“. V rdmci casti
. Technickd specifikdcia”je mozZné opisat predmer zdkazky dvomi alternativnymi spésobmi, ktoré mozno aj kombinovar'

V prvej Casti , Technické vlastnosti’ sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré mozno opisat s pouZitim fyzikalnych,

chemickych, matematickych a inak giselne vyjadritelnych ( kvantifikovatelnych ) jednotiek.



*  Vdruhej Casti , Technické vlastnosti’ sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat s pouZitim fyzikalnych,
chemickych, matematickych a inak &iselne vyjadritelnych ( kvantifikovatelnych ) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu
zakazky, kde pre opis uréitej vlastnosti je potrebné pouZitie uréitych ucelenych viet alebo textov.

* Ak nemozno pri urtitej 3pecifikdcii jednozna¢ne od¢lenit hodnotu / charakteristiku od oznacenia / opisu, vyplni sa prvé
pole a pole ,Hodnota / charakteristika” sa nechd prézdne.

o Do , Opisného formuldru’ je mozné vloZit aj prilohu. MéZe ist o obrazok, graf, fotografiu, perovku, nikres a podobne,
ktoré st nevyhnutné na presnt Specifikiciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladar textové stibory.
Technické vlastnosti cast 1:

Technické vlastnosti Jednotka Minimum Maximum Presne
Technické vlastnosti cast 2:
Technické vlastnosti Hodnota / Charakteristika
L[]

ZMLUVNE PODMIENKY ( doplnit pozadované tidaje) :
* Miesto plnenia zmluvy:

e Cas / lehota plnenia zmluvy:
Cas plnenia zmluvy (AOding, MINGEA) . oot
Lehota plnenia zmluvy ( ddtum, pocet pracovnych dni'):  ...ccccoooivicuieiicee e,

Doddvané mnoZstvo / rozsah zmluvného plnenia:

Jednotka :

Pozadované mnozstvo :

* Maximdlna vyska zdrojov:



* Druh financovania (dop/nit'ANOa/eboNlE):

Zakazka je financovana zo Strukturalnych fondov Eurbpskej Ginie: oo,
Cislo kédu projektu prisluiného Operaéného programu: | .o | oo | oo | voee | o | oore | oo [ | oo | o | o |
*  PODPISOM POTVRDZUJEM, ZE FINANCNE ZDROJE SU K DISPOZICII ( doplnit ANO alebo NIE):  .ooooveeeiireceececrieeenn,

*  DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCE NA ZNAK SUHLASU :

Mgr. lveta GajdoSova, starostka obce

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac bez vyuZitia elektronického trhoviska
podla ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravan{ a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona

¢.438/2015 Z.z. (dalej len , zdkon o verejnom obstardvani)

e ZADAVATEL POZIADAVKY :

*  NAZOV PREDMETU ZAKAZKY :



e DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrendr) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskutoénenie stavebnych prac

*  CPV POZADOVANEHO TOVARU / SLUZBY / STAVEBNYCH PRAC ( v silade s klasifikiciou podla hlavného slovnika

obstardvania na drovni skupiny ) :

Predmet zakazky : Kéd CPV :

*  ZDOVODNENIE POTREBY OBSTARAVANIA ZAKAZKY :

Zékazka je financované zo &trukturalnych fondov Eurépskej Gnie ( doplnit ANO alebo NIE) :  coooocvvvvveceene.
Cislo kédu projektu prislugného Operaéného programu : [ Lo Lo Lo e e Lo Lo Lo Lo o |
Maximalna vyska finanénych zdrojov: ... Eur

. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY : ..o Eur bez DPH

Spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky v stlade s § 6 zakona o verejnom obstaravani :

¢ SPECIFIKACIA POZIADAVIEK :
Stru¢ny opis predmetu zékazky :

PoZadovana lehota dodania ( dop/nit poZadovany iidaj) :

Polet dnialebo mesiacov: ..o,

Trvanieod —do: e

Miesto plnenie zmluvy :

(8] 7Yoo U TR

UBICA, €180 5 et ettt et

Katastralne Gzemie : et ettt en e eeenn

Parcelné Cisla pozemkov: .

*  DODAVANE MNOZSTVO / ROZSAH ZMLUVNEHO PLNENIA :



L2 1T 1 YU
P0OZadOVANE MNOZSIVO © oottt ettt e e te et e e eaenneente s aaenn e

Vykaz — vymer ( doplnit ANO alebo NIE): ........cc.vveenieeieeeseeenseesssessssssesssessssssassssssssnaes

*  POZADOVANE ZMLUVNE PODMIENKY :

*  POZADOVANE KRITERIUM / KRITERIA NA HODNOTENIE PONUK :

e ZOZNAM CLENOV KOMISIE ( doplnit titul, meno, priezvisko, bydlisko, rodné &islo) :

*  DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCE NA ZNAK SUHLASU :

Mgr. lveta GajdoSova, starostka obce

PoZiadavka

na verejné obstaravanie tovarov, sluZieb alebo stavebnych prac pre zakazky s nizkymi hodnotami
podla ustanoveni zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona

¢.438/2015 Z.z. (dalej len ,zdkon o verejnom obstardvani”)



*  ZADAVATEL POZIADAVKY :

*  DRUH ZAKAZKY ( nehodiace sa preskrendir) :

Dodanie tovaru Poskytnutie sluzby Uskutoénenie stavebnych prac

. PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY oo, Eur bez DPH
Spdsob stanovenia predpokladanej hodnoty zakazky v stlade s § 6 zakona o verejnom obstaravani :

*  SPECIFIKACIA POZIADAVIEK ( strucny opis predmetu zdkazky) :

PoZadovana lehota dodania ( dop/nit pozadovany ddaj) :

polet dni/ Mesiacov: ........coccoirirciiciicecinncnciennns alebo trvanie od —do: ..ooeiiiiiie e,

Miesto plnenie zmluvy :

Y=Y RS
ULICa, CiS10 0 et
Katastralne (1ZemMie : ettt
Parcelné Cisla pozemkov:

*  POZADOVANE ZMLUVNE PODMIENKY :



e POZADOVANY TERMIN NA UKONCENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA :

Verejné obstardvanie ukonit a odovzdat zadavatelovido : ... (d/m/r)

*  DATUM VYSTAVENIA POZIADAVKY A PODPIS STAROSTU OBCE NA ZNAK SUHLASU :

peciatka a podpis

POZNAMKA ( doplriujiice informdcie potrebné k uskutocneniu verejného obstardvania) :



